PREFEITURA MUNICIPAL DE PIRAPETINGA

CEP 36.730-000 - ESTADO DE MINAS GERAIS

LEI COMPLEMENTAR N°41/2015

[nstitul o Plano de Carreira e Vencimentos dos
Servidores Efetivos da Administragdo Publica Municipal,
revoga as disposides em contrario, ¢ da outras
providéncias.

Administrag

de dezembro
Municipio de

Art. 2°. ,
Servidores Efetivos
publico, tendo em
de melhor qualida’-

I - Lcuqo

essenciais a cnac;ao por. lu nimero certo, dcnOmmagao propria, provimento por

- Servidor

.‘d-

concurso pablico ¢ remuneragio pelo Municipio;

1T~ Carreira - ¢ a trajetoria proposta ao servidor no cargo que ocupa, desde o
seu ingresso no cargo até o seu desligamento, segundo o desempenho profissional,
a escolaridade ou profissionalizagdo ¢ o tempo de exercicio no cargo;

[V - Fungdo - ¢ a atribuigdo ou conjunto de atribuigdes e responsabilidades
cometidas, transitorias ou eventualmente, a um funciondrio ou servidor:

orgdo da Administragdo Pablica Municipal;

- Lotagdo - ¢ o numero de cargos necessarios ao funcionamento de cada

Jub
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VI - Provimento - € o ato pelo qual sdo preenchidos os cargos regularmente
criados;

VII - Enquadramento - ¢ o posicionamento do servidor no quadro de pessoal
da Administragdo Publica Municipal, em cargo e vencimentos compativeis com as
condigdes sob as quais tenha sido admitido;

VIIT - Tabela de Vencimentos - € o agrupamento de vencimentos, de cargos de
provimento efetivo;

[X - Padrdo de Vencimento - ¢ a 1d‘cnt_1ﬁcagao de vencimentos, por numerago

em algarismos arabicos escalonados n, mdem crescente fixados na posi¢do
vertical na tabela de vencin

X - Grau de Venc
seguindo a ordem alf;
tabela de vencimentos

XI - Progressdo-
aquele em que se cnconu(

qualitativo das taref

X1l - Disp
qual seja t 'ituld

knuﬁcagao de enumenlo por letras,

si¢do horizontal na

designa par plovu 0 cmgo pub,l
X1V - Runum acd ;

"_Qntrar cnquadmdo
1as, estabelecidas em

acrescida das vant
ler; :
‘Publico.

progre%%5€g

| dc 'argo e euvo no Grau
ia aprovagdo e habilitacdo
em concurso publico d onforme disposi¢des do
Estatuto dos Servidores Py Pirapetinga e legislacio
pertinente, ¢ guardard estrita obsuvancxa a0s requisitos minimos definidos na
descrigdo de cada cargo especifico.

§ 2°. A progressio sera feita no mesmo nivel do Padro referente a cada cargo
especifico.

Art. 5% A aplicagdo de exames téenicos e psicologicos poderd ocorrer em
processos de selegdo por concurso piblico, em carater eliminatorio, desde que a
natureza das atribuigdes do cargo recomende e tenha previsdo em lei ¢ no edital

com a devida publicidade dos critérios objetivos ﬁxa(oe e pO‘%%l;_lﬂldLa/(gC rECurso.
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Art. 6°. Ao Servidor Efetivo designado a ocupar cargo em comissdo, fica
assegurado o seu retorno ao cargo de provimento efetivo em que esteja enquadrado,
voltando a exercer as atribui¢des e a receber o vencimento de seu cargo efetivo.

Art. 7°. O Servidor Efetivo designado a ocupar cargo em comissdo, perceberd
o vencimento de seu cargo efetivo, caso este seja superior ao do cargo em
COMISSA0. ¥

mais-de:um vencimento pelo exercicio de

Ublica ‘Municipal, exceto pelos casos

Art. 8°. E proibido o°
mais de um cargo na
previstos constitucional

Art. 9°. A Administraca
revisio geral da remuneragio ¢
IPCA - Indice Nacional d
substitui-lo, o que-
ser aplicada s

Paragrafc ‘ |
se aplica aos ca 03 servidores ocupantes de
ara aten 1S governamentais
firmados por convénios e man culados, bem como aos
servidores dos quad '

40, a qual caracteriza seu
desenvolvimento na carreira, passando a um grau superior na tabela de
vencimentos sempre que for concedida, com aumento nos vencimentos em
percentual de 2% (dois por cento) do valor de seu salario base, mantendo o mesmo
nivel em que se encontra e se satisfeitas as seguintes condigdes:

[ - ter permanecido em exercicio do cargo durante o periodo minimo de 2
(dois) anos;
[l - ter o conceito minimo de bom, relativo a seu desempenho nestes 2 (dois)

anos.
, /(/7
PRACA DIRCEU DE OLIVEIRA MARTINS, 01
TEL.: (32) 3465-3100 - FAX: (32) 3465-3101 - CNPJ: 18.092.825/0001-49
E-MAIL: administracao@pirapetinga.mgq.qgov.br

Art. 10. O servidor efetivo fard jus a progress




PREFEITURA MUNICIPAL DE PIRAPETINGA

CEP 36.730-000 - ESTADO DE MINAS GERAIS

Art. 11. A avaliagdo de cada servidor efetivo, disposto no inciso II do artigo
anterior, sera realizada por seus superiores imediatos, e posteriormente pela
Comissdo de Avaliagdo de Desempenho, devidamente designada pela
Administragdo Municipal, devendo ser composta de, pelo menos, 08 (oito)
servidores efetivos, para posterior andlise e apuracio final do desempenho.

Art. 12. A avaliagdo de desempenho dos servidores é requisito obrigatério
para a concessdo do beneficio da prog 510 e seré feita através do preenchimento
de formulérios, por parte dgs s ]

de Avaliagdo de Desempe
integralmente 1espondeosr

11 - Assiduidade:
[V - Pontualidade;
V - Penali

§I1° A
comportame
meio de acdes.
comprometiment
flexibilidade mud

s, atitudes e
tividades por
com base no
idade do trabalho e

§2°. A eficién

§ 3()‘ /\

trabalho.

dthdd

§ 6°. O formuldrio a ser preenchido para fins de avaliagdo de desempenho do
servidor serd instituido por Decreto Municipal, o que deverd ser feito em até 30
(trinta) dias apds a entrada em vigor da presente Lei.

Art. 13. Ao preencher os formularios de Avaliagdo de Desempenho, os
superiores imediatos avaliadores ¢ a Comissdo de Avaliacio de Desempenho

deverdo respeitar as seguintes regras: ,
JF 4
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I - realizar a Avaliagdo de Desempenho dentro do prazo de 30 (trinta) dias, a
contar da data em que o servidor a ser avaliado completar 2 (dois) anos de exercicio
do cargo;

IT - néo se deixar impressionar pelo acontecimento mais recente;

HI - conhecer o trabalho do servidor, para saber se ele est4 sendo bem ou mal
executado; .

[V - ser imparcial, sem levar em consideragdo questdes pessoais;

V - ndo olhar apenas o todo Jja que uma impre%%ﬁo geral fworével pode
acabar por resultar em pontu;
impressdo desfavoravel, em

VIL - evitar s
expressas no dia-a:

VI - retratar f

[X - lemb
avaliagdo;

Art. 14. O 1
pontuagoes presen
caso o servidor nd

definido conforme
r-o formulario, e
liagdo, ndo fara jus
2 (dois) anos de

O uir pelo ndo
merecimento. _"-'ional serd

comunicado ao

§ 2°. A comissdo analisard a procedéncia ou improcedéncia a defesa escrita
mediante relatorio fundamentado no prazo de 30 (rinta) dias apds o ultimo dia do
prazo de defesa, se ndo houver requerimento de diligencia ou oitiva de testemunha.

Art. 15, Ao servidor ocupante de cargo efetivo e em exercicio de cargo em
comissao serd concedida a progressdo no seu cargo efetivo, desde que faca jus a
mesma, mesmo que néo resulte em aumento de vencimento.

Art. 16. Sera contemplado com a progressdo, prioritariamente, o servidor em
pleno exercicio'de suas atividades na Administracio Municipal. j/u
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Art. 17. Os servidores efetivos serdo reenquadrados no grau “A” dos
respectivos padroes de cada cargo, a partir do dia 1° de janeiro de 2016.

Art. 18. Para os servidores que futuramente vierem a ser nomeados para o
provimento de cargo cfetivo, o inicio da L()nldng para fins de progressdo, serd a
data de sua admissdo.

Art. 19. Para fins de inicio @n' gem, partir da enhada em VIgOI‘ da
presente Lei, cada servid : 0 ¢
Administra¢do Puablica N
referente a cada  carg
permanecerdo semp

de =7,
Art. 20. 2 Municipio
Art. 21 ecorrera de
enquadramente ervids ‘ s respectivos
padrdes, conforr S pr , e-de acordo com o art. 19

da presente Lei. .

tos de 05 (cinco) anos
cfctlvo determinard o
f,umqucmo.

dc suwgo scndo a dat
inicio da contagem d ¢ 1unp‘

b

‘para a oblengdo dod
Art. 24. No caso dc suspensdo do trabalho ou concessio de licenga sem
vencimento, o tempo de servigo anterior serd adicionado ao tempo posterior ao
evento, para fins de cdleulo do periodo quinquenal ¢ também para o periodo
necessario para a progressdo, ndo sendo considerado, portanto, o periodo de
alastamento, para contagem do periodo para concessio destas gratificagdes.

Capitulo I

Das demais Gratificagdes e Adicionais /J %
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Art. 25. Além dos previstos nesta Lei serfo também direitos dos servidores
cletivos, os adicionais, gratificagdes e licengas, previstos pelo Estatuto dos
Servidores Publicos do Municipio de Pirapetinga.

TITULO 1T
DAS DESCRICOES E VENCIMENTOS DOS CARGOS

lado a existéncia

Anexo 1, a qual
padrdo de cada u

Art 28

dos em fun¢do da
e%colarldade exigida

crescimento, No.mes:

>aragrafo Unico. A gonjungio do grau - expresso em letras alfabéticas, na
posicdo horizontal, com o padrdo - expresso em algarismo ardbicos, na posi¢ao
vertical, indicam o valor do salario base de cada servidor.

Art. 30. Os valores constantes na tabela de vencimentos correspondem a
Jornada de trabalho especifica de cada cargo, conforme tabela do Anexo I1.

Art. 31, Os valores dos vencimentos constantes no Anexo | serdio atualizados
conforme |cgsla<,ooq vigentes, principalmente no que disser respeito a IOaJUSIG de
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vencimentos, devendo tais reajustes serem aplicados sobre a tabela supracitada,
assim como no caso da revisdo geral anual prevista no art. 9° desta Lei.

/

TITULO v
DA TRANSPARENCIA

Art. 32. A fim de dar efetividade ao disposto na Lei Federal n° 12.527, de 18
de novembro de 2011, fica autorizada ivulgagdo, no portal da transparéncia da
Prefeitura Municipal de Pirapeti . valores dos vencimentos de todos os
niéfi;pa.l.;:; L

o
)
o)

xar a lotagdo da
Administragdo Py necessidade

de cada 0rgao

Art. 34.
Recursos Humanos
as unidades adminis
executados.

€ co partamento de
lotagdo de pessoal de todas
as de trabalho a serem

studos e defini¢do

de Administragdo
gdo, -objetivando o melhor
ird 0 provimento de cargos
dV’éis,_éis atividades da

propora as.
aproveitamen
vagos, ol a Criagll
Administragdo Municipa

§ 3°. As conclusdes da revisio de lotagdo deverdo ser preparadas, decididas e
Incluidas na proposta orgamentaria, ‘com o objetivo de prover a despesa
correspondente.

Art. 358, Para lazer face as despesas decorrentes da implantagdo do presente
plano serdo aplicados os recursos previstos no Orgamento.

Art. 36. Todas as demais ocorréneias resultantes do vinculo existente entre o
servidor e a Administracdo Publica Municipal, no disciplinadas expressamente,
serao providas por Atos baixados pelo Poder Executivo. (s /7

v
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Art. 37. As exigéncias de escolaridade presentes nas atribuigdes dos cargos
efetivos, presentes no Anexo V desta Lei ndo se aplicam aos servidores que jé
ocupavam cargos efetivos antes da entrada em vigor da presente Lei.

Art. 38, Ficam revogadas as Leis Complementares n® 32/2013, 18/2013,
0972008 e 06/2007, ¢ as Leis Ordindrias n® 1535,12, 1519/2011, 1198/2004,
115272002, 114272002, 1062/2000, 105071999, 1023/1999, 998/1998, 986/1998,
978/1998 ¢ 952/1997, bem como toda sposi¢des em contrario.

Art. 39. Os eleitos

vigorar a partir do dia 1° de
Janeiro de 2016. '

ezembro de 2015.

C
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ANEXO I

TABELA DE VENCIMENTOS DOS CARGOS EFETIVOS
(POR PADRAO E GRAU)

bt
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ANEXO I

RELACAO DE CARGOS EFETIVOS,
JORNADA DE TRABALHO E RESPECTIVOS PADROES

[0
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RELACAO DE CARGOS EFETIVOS
JORNADA DE TRABALHO E RESPECTIVOS PADROES
JORNADA DE
CARGOS TRABALHO PADRAO
" HORAS/DIA |
Auxiliar de Servigos 8h |
Artifice ~ 8h 5
Motorista 8h 5
Auxiliar Admini 5
: 1
1
5
6
7
4
9
|
I
|
6
6
2
10
|
9
ﬁ 1
- Farmacét 12
Bioquimico 1
Enfermeiro Chefe Superior 8
Tec. Radiologia e Imagens 3
Instrumentador cirargico |
Téenico de Arquivo 4
Encarregado SIAT 9
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ANEXO III

RELACAO DE CARGOS AGRUPADOS POR PADRAO

Jol
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RELACAO DE CARGOS AGRUPADOS POR PADRAQ

PADRAO CARGOS
Aux. Sec. Escolar
Covelro
| Escriturario
| i Fiscal Escolar

Instrumentador Cirdrgico
Office Boy

Recepcionista

Auxiliar de Servigos

’ Enfermagem

Maquinas
efe Superior
nista
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ANEXO IV

RELACAO DE VAGAS POR CARGOS EFETIVOS

Jot
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RELACAO DE VAGAS POR CARGOS EFETIVOS

CARGOS NUMERO DE VAGAS

Artifice 10

Auxiliar Administrativo 10
Auxiliar de Secretaria Escolar 8

Auxiliar de Servicos 140
Bioquimico 2
Covelro 3
Eletricista 2
Encarregado Sl 1
Enfermeiro Ch

r]« C

Vigilante de Escol
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ANEXO V

RELACAO DE ESPECIFICACOES DOS CARGOS EFETIVOS

Jo
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ARTIFICE

Atribuicdes
I - Exccutar obras em geral, guiando-se por plantas, croquis, desenhos,
esbogos, modelos, especificagdes e outras caracteristicas, utilizando materiais
¢ instrumentos adequados para constlun reformar ou reparar edificagdes em
ger al

i/eis ¢ pecas de madeira como: mesas,
)utms gmando se pm dcsenhos €

- Construir, instalar e reparar
cz‘;ldeira,s, armarios, porta
especificagdes, utilizan
cortar, colar . pregar e ¢

[Tl - Executar ¢
materiais necm

adequados
ferrament
V-M

cortando,

unindo e 1L erram materiais
adequados pa ssibilitar a o de fluidos aos locais

desejados;
- Execut
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PIRAPETINGA

CEP 36.730-000 - ESTADO DE MINAS GERAIS

AUXILIAR ADMINISTRATIVO
Atribuicoes

[ - Executar servigos de apoio as rotinas administrativas das diversas
areas da administragdo pblica municipal;

[l - Registrar em impresso proprio e acompanhar os trimites de
documentos manipulados de cada sefor, anotando etapas de movimentacio,
apurando atrasos, verificando ¢ mantendo contatos com os interessados,
e dados requeridos;
ultando documentos, transcricges,

[V - Elabor
cfetuando levant

estatisticos, 1
VI-(
relativos 4
patrimonio,
VII - Red
¢ manutengao ¢
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PIRAPETINGA

CEP 36.730-000 - ESTADO DE MINAS GERAIS

AUXILIAR DE SERVICOS
Atribuicoes
| - Exccutar trabalhos rotineiros de limpeza e conservagdo em geral,
assegurando as condides de asseio e higiene dos logradouros e repartigdes
publicas, bem como realizar a poda de drvores e corte de grama ¢ matos,
sempre respeitando a legislagdo ambicntal;
I - Abastecer ¢ dlsmbun toallm |
dependéncias sanitarias;
[l - Embalar ¢ desel
objetos movels, e ainda r
[V - Executar se
jantas, a fim de s
também aos mu;
municipal de ¢
mantendo-as
outros objetos
V - Zela
término das ‘ | arda
também cuidar das port; e durante dia ou noite,
impedindo a entrada, de |
VI - Auxilia Gtaric cupantes de
outros cargos em idades -
VII - Executa

péis higiénicos e sabonetes nas

s
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PIRAPETINGA

CEP 36.730-000 - ESTADO DE MINAS GERAIS

AUXILIAR DE SECRETARIA ESCOLAR
Atribuigoes
I — Atender ao publico, interno e externo, prestando informagdes,
anotando  recados,  recebendo  correspondéncias e efetuando
encaminhamentos; |
[ — Atender as chamadas telefénib’
fim de obter ou fornecer mf()lmd(,oas
[I1 - Efetuar acoplade doeuir

15, anotando ou enviando recados, a

ersos, operando fotocopladora

necessarios para ex
VI - Arquivar ¢

normas preesta
X — Receber:
com os document
XI - Preenchi

atr agocs € cvu 10
XIV — Participa .
XV — Controlar a utilizagdo de quadras, -

educacionals, dgcndando suas uuh/ac(ow /cla

integridade dos mesmos;

XVI - Auxiliar no controle e organiza¢do de acervos de bibliotecas das
escolas;

XVII - Exccutar outras tarefas correlatas.

¢ equipamentos
pela conservagdo e

Exigéncia Minima
Ensino médio ¢ nogoes basicas de mformatlcd
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PIRAPETINGA

CEP 36.730-000 - ESTADO DE MINAS GERAIS

BIOQUIMICO
Atribuigoes

| - Efetuar analises laboratoriais em materiais diversos, relacionados com
a area da saude;

[I - Zelar pelo bom estado e bom. funcionamento do laboratorio e dos
equipamentos destinados & execucdo de exames;

[ - Efetuar a coleta de materiais diversos para exames;

[V - Elaborar relatorios ¢

V — Manter e organiza

VI - Trabalhar confi
produtividade, higi

VII - Efetuar U Aree itilizando-se
dos equipamentos ‘nec omputadores e programas de
informatica; .~ ‘

VI - P

programas de ens
IX - Exe

U %/
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PIRAPETINGA

CEP 36.730-000 - ESTADO DE MINAS GERAIS

COVEIRO
Atribuicoes
I' - Preparar sepulturas, escavando a terra e escorando as paredes das
aberturas, ou retirando a lapida e limpando o interior das covas ja existentes,
permitindo os sepultamentos; |
II - Realizar os sepultamentos, colocando as urnas nas sepulturas, e
posteriormente  fechando-as, assegurando assim a inviolabilidade das
mesmas; ¥ |
[T - Realizar a limpez
cemiterios municipais.de
[V - Auxiliar nc
V - Auxiliar, qu
VI - Exercer:

Jof
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PIRAPETINGA

CEP 36.730-000 - ESTADO DE MINAS GERAIS

ELETRICISTA
Atribuicoes
- Colaborar na execugdo da parte elétrica de obras, guiando-se por
plantas, desenhos, esquemas, esbocos, modelos e especificagdes, utilizando
ferramentas e instrumentos adequados pdl‘d a construgdo e reforma de rede
clétrica;

Il - Montar,
edificagdes e outros localq
regulagens convenientes pa
de funcionamento; 3

II - Instalar equ tos elé e384 ém de realizar a
manutencao deles ¢ ifos ¢

[V - Avaliar servico
de funcionam o

I - Exec

ecas de conjuntos elétricos em
cmnamcnto e cfetuando ajustes e

o
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PIRAPETINGA

CEP 36.730-000 - ESTADO DE MINAS GERAIS

ENCARREGADO SIAT
Atribuicoes
[ - Entregar aos contribuintes documentos de interesse da Secretaria de
['azenda;
[I - Protocolizar documentos de interesse dos contribuintes;
I - Emitir ¢ solicitar documentos fiscais por interesse dos
contribuintes; )

V - Prestar esclarecir
Secretaria de Fazenday
VI - Auxiliar na
VII - Auxiliar
demanda da Secre
VIIT =Eletuar outras te

o4
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PIRAPETINGA

CEP 36.730-000 - ESTADO DE MINAS GERAIS

ENFERMEIRO CHEFE SUPERIOR
Atribuicoes

[ - Participar da elaboragdo de normas, rotinas e procedimentos do setor;

[T - Exercer a diregdo junto aos técnicos de enfermagem, fiscalizando-
0s, ¢ executando servigos da area de enfermagem no Hospital Municipal, na
Secretaria de Saude ¢ demais reparti¢des pertinentes;

[l - Responsabilizar-se pelos setvigos da drea de enfermagem, a fim de
manter a ordem ¢ a estrutura dos seryi

[V - Realizar planejar

V - Participar de rey
reuniocs com a equi
almoxarifado, comj

cquipament
VII - Re
VI -

intercorréncias ad
Xl - Atuar e
X1 - Propoi
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PIRAPETINGA

CEP 36.730-000 - ESTADO DE MINAS GERAIS

ESCRITURARIO
Atribuicoes

I - Coletar dados diversos, consultando documentos, arquivos e
ficharios, bem como efetuar célculos simples, objetivando cumprir a rotina
administrativa. :

Il - Transcrever dados ¢ efetuar lang
o controle de documentos e facilitando

[l - Participar na atu
documentos, objetivando o

[V - Participar 1
escritorio,  providen
competentes, bem ¢

amentos diversos, permitindo assim
isultas.

- utilizar
> fichas,

transcrevend ormular
e-mails, cart otinas
administrativa copia e

digitalizacdo de
VI - Preen
VII - Realiz pedidos, bem
cOmo a emissa
informacoes.
VI - Ex
correlatas.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PIRAPETINGA

CEP 36.730-000 - ESTADO DE MINAS GERAIS

FARMACEUTICO
Atribuicoes

| - Executar os servigos de farmacia nas farmdcias do Hospital
Municipal e da Secretaria Municipal de Saude (Farmacia de Minas), pelas
quais fica responsavel; :

[l - Assinar junto aos orgdos competentes documentos que se fagam
Necessarios; o f

[l - Responsabilizar-se, orean clar por toda a documentagdo
referente as farmacias; .

solicitar a aquisi¢ao
V - Zelar pelo

2010 ¢ RDC/s
sobre 0 gerenc
salde, respor

FUMSP - F
procedimentos ¢
VII - Prod

situada na FUM )
VI - Execu

Lnsino superior comple armacia e registro 0 competente.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PIRAPETINGA

CEP 36.730-000 - ESTADO DE MINAS GERAIS

FISCAL
Atribuigoes

- Realizar tarefas de fiscalizacfo tributaria, de obras, postura e outros, a fim de

verificar a observancia do Codigo Tributario Municipal, Codigo de Posturas e de
Obras;

[l - Executar as atividades operacionais de controle, regulagiio e fiscalizagio

municipal, podendo inclusive lavrar autos de infragio contra os achados em violagio &

' 4 SuJ o por parte de seus superiores;
l‘ocessos administrativos relativos as

V - Fiscalizar to
VI - Procedet: i
obras e equipamientos

vigente;

VII - Reahiz 0 coma
legislacio vigent

VIII - Ela lizada
in loco;

Apurar dc

IX - Proceder

construgdes e funci
X - Emitir pay
X1 - Efetuar
comerciais, industri
evitar [raudes ¢ llngUl T
XII - Ffeti
COMEICio amb

tabelecimentos
10, a fim de se

icénciamentos de

apreensdo de metcndonas e plo utos; |

XV - Fiscalizar soiteios, concursos, consomos venda e promessa de venda de
direitos e outras modalidades de captagdo de poupanca, procedendo as necessarias
verificagdes e sindicancias, para defender a economia popular;

XVI - Autuar contribuintes em infragdo, instaurando processo administrativo
fiscal e providenciando as respectivas notificagdes, a fim de assegurar o cumprimento
das normas legais;

XVII - Manter-se informado a respeito da politica de fiscalizacdo de nivel federal
¢ estadual, acompanhando as divulgagdes em publicagdes oficiais ¢ especializadas;

XVIHI - Executar outras tarefas correlatas.

Exigéncia Minima [/
Ensino médio completo e nogdes basicas de informatica) (& —/
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PIRAPETINGA

CEP 36.730-000 - ESTADO DE MINAS GERAIS

FISCAL ESCOLAR
Atribuicoes

| — Executar servigos de fiscalizagdo junto ao transporte coletivo de
estudantes no dmbito do Municipio, de forma a que os veiculos mantenham-
s de acordo com o Codigo de Transito Brasileiro;

Il - Exccutar servigos de fiscalizagdo junio as escolas municipais,
visando a manutengdo da ordem, bem como a seguranga dos alunos e
professores; |

II' = Autuar os infra
apuragdo dos fatos e
assegurar 0s cumprim:

IV — Executar

rando processo administrativo para
ificacdes, visando

A7
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PIRAPETINGA

CEP 36.730-000 — ESTADO DE MINAS GERAIS

INSTRUMENTADOR CIRURGICO
Atribuicoes

[ - Responsabilizar-se pelos equipamentos cirargicos do Hospital
Municipal, mantendo-os esterilizados e prontos para uso;

[l - Auxiliar os médicos na realizagdo de cirurgias em geral,
%le()ldmdndo -s¢ a0s mesmos durante os. procedimentos cirdrgicos;

[ - Zelar pelo bom andamento dos plOCCdImCmOS cirlrgicos, bem
como pela organizacdo e bon uipamentos ¢ do ambiente;

[V - Executar outras t; 2

Ensino médio compl | instrur gistro no orgio

o
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PIRAPETINGA

CEP 36.730-000 — ESTADO DE MINAS GERAIS

MECANICO
Atribuicoes
I - Executar a manutengo preventiva e corretiva de veiculos, maquinas,
cquipamentos ¢ instrumentos  em  geral, desmontando, reparando,
substituindo, ajustando e lubrificando pecas e conjuntos, a fim de assegurar
condi¢des ideais de funcionamento aos mesmos;
11 - Responsabilizar-se pelas pege : equipamentos;
11 - Executar outras tatefas cort '

§7
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PIRAPETINGA

CEP 36.730-000 - ESTADO DE MINAS GERAIS

MEDICO VETERINARIO
Atribui¢oes

[ — Desenvolver programas de prevencdo conveniados pelo municipio;

[I - Inspecionar produtos de origem animal;

I - realizar a fiscalizagdo de alimentos pereciveis junto aos
estabelecimentos comerciais;

IV — Promover barreiras sanita
clandestino de animais vacu |

V. — promover o I
programas de inseminagag

VI — estimular,
eventos afins, para ?
tecnologicas ¢ cor

o combate ao abigeato ¢ ao abate

industrial, veg
transportadores ¢

X — Exerc
efetuar os cuidado
X1 - Execute

J,uﬁ 7
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PIRAPETINGA

CEP 36.730-000 — ESTADO DE MINAS GERAIS

MOTORISTA
Atribuicoes

| - Vistoriar o veiculo, verificando o estado dos pneus, motor, nivel de
combustivel, 6leo e agua, além de testar freios e parte elétrica, a fim de
certificar-se de suas condi¢des de funcionamento.

[l - Examinar as ordens de sel ""'90, verificando o itinerario a ser
seguido, os horarios, o numero de viagens, estabelecimentos onde se
processardo cargas ¢ desca strugdes para dar cumprimento a
programacdo estabelecida 7

[1I - Dirigir veiculo
brasileiras de transito
¢ descarga.

empre as normas
rials para carga

legalidade
autoridades Q‘(‘:):
v . ¢
comprovand
sua disposi¢ay
acidentes e poss
VI - Zelar
solicitando reparo
VII - Reco
possibilitando a
VIII - Executa

Ensino |
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PIRAPETINGA

CEP 36.730-000 - ESTADO DE MINAS GERAIS

NUTRICIONISTA
Atribui¢oes

[ — Planejar, coordenar e supervisionar servigos e programas de nutrigao
nos campos hospitalares, de satde piblica, educagio, trabalho e de outros;

[ - Analisar caréncias alimentares e o conveniente aproveitamento dos
recursos dietéticos; N

[Il - Controlar a estocagem
alimentos, a fim de cont
economicidade e higiene do

[V = Realizar treinan

do, conservagdo e distribui¢do dos
.melhoria proteica, racionalidade,
mentares das clientelas;

olicitado;
lades correlatas, a

prep

autorizacdo s

VI = ( uando
autorizado e n

VIIE - M
maquinas, equi
responsabilidade

[X - Execute

e
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PIRAPETINGA

CEP 36.730-000 - ESTADO DE MINAS GERAIS

OFFICE BOY

Atribuicoes

[ - Transportar, distribuir ¢ receber correspondéncias, documentos,
objetos ¢ valores, dentro e fora das reparti¢des publicas, efetuando servigos
de correio, depositando ou apanhando materiais e entregando-os aos
destinatarios, além de cumprir diligéngia‘%a\em geral;

Il - Auxiliar nos servigos administrativos, operando equipamentos de
gscritorio, tais como: compu fot dora, fax, etc.;

[ - Confeccionar co em gere

[V - Executar oufras:

Ensino fund

Jol
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PIRAPETINGA

CEP 36.730-000 — ESTADO DE MINAS GERAIS

OPERADOR DE MAQUINAS
Atribuicoes

[ - Operar maquinas sobre rodas ou sobre esteiras, providas ou néo de pa
mecanica, destinadas & escavagio, carregamento, nivelamento € compactago
de terra, pedras, areia, cascalho e matcnals analogos, sempre respeitando a
legislagdo nacional de transito; |
[l - Operar maquinas para abr
d’agua, escoamento de esgo ’
[I - Operar equipamel
de rio ou canal, bem conx
a legislacdo pertinen
[V - Operar m¢
¢ aplainar 0 ma otie
V - der ¢ alisar.
construcao d
Vi-0Op
VI -
lubrifica¢do

mesmas;
VIII - Exec

nais de drenagem, abastecimento
Vigos que se fagam necessarios;
1, para aprofunddr ou alargar leito

Lnsino funda
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PIRAPETINGA

CEP 36.730-000 - ESTADO DE MINAS GERAIS

TELEFONISTA
Atribuicdoes
| - Operar mesa telefonica, atendendo e efetuando chamadas telefonicas,
estabelecendo  comunica¢do interna, externa e interurbana, bem como
repassando tais ligacdes aos setores;
II - Operar aparelhos de fax, receb"eﬁdo ou transmitindo mensagens;
I - Registrar a duragdo e custos das ligagdes, fazendo anotacdes em

formuldrios apropriados, a [i pe ontrole das mesmas;
~transmitidas e recebidas,

IV - Manter arqu
organizando-as adequada le e facilitando

consultas; ;

V - Zelar pel el wnicando ¢ solicitando
manulengdo, assegur serf: de 0p

VI - Al 0S g,,lfStrando

chamadas;
VII - lJ

Jorb
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PIRAPETINGA

CEP 36.730-000 - ESTADO DE MINAS GERAIS

RECEPCIONISTA
Atribuicoes

[ - Executar servicos de atendimento e prestagdo de informagdes ao
publico em geral;

[l - Prestar servigo de recepgdo nos orgdos da Administragéo Piblica
Municipal; -

[II - Controlar o ﬂuxo de entr
publicas;

[V - Coletar dados
ficharios, confeccionar
administrativa; ‘

V - Atender
correspondéncias,
administrati

VI - Cer

VIL-E

saida de pessoas nas reparti¢des

‘umentos drqmvos ¢
umprir a rotina

la ;'_Lfotina
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PIRAPETINGA

CEP 36.730-000 - ESTADO DE MINAS GERAIS

TECNICO DE ARQUIVO

Atribuicoes
| — Responsabilizar-se e organizar os servigos de arquivo da Prefeitura

Municipal;
I1 - Receber, registrar e distribuir documentos, bem como controlar sua
movimentagao; .
([l - Classificar, arranjar, descrever ¢ executar demais tarefas
necessarias 4 guarda e conservagio de documentos, assim como prestar
informagdes relativas aos ms

¢a0'de todos os documentos
' ra microfilmagem

eletronico de

dados;
documentos;

ara conservagio de

7

PRAGA DIRCEU DE OLIVEIRA MARTINS, 01
TEL.: (32) 3465-3100 - FAX: (32) 3465-3101 - CNPJ: 18.092.825/0001-49
E-MAIL: administracao@pirapetinga.mg.qov.br




PREFEITURA MUNICIPAL DE PIRAPETINGA

CEP 36.730-000 —- ESTADO DE MINAS GERAIS |

TECNICO DE CONTABILIDADE
Atribuicoes

[ - Coordenar, orientar, acompanhar ¢ executar trabalhos mcrentes a
contabilidade, a fim de apurar os elementos necessrios ao controle e
apresentagdo patrimonial ¢ econdmico- ﬁncmcuro da Administragio Publica

Mumclpal
- Organizar o0s servigos de con
0 sistema de livios e documentos, e
contabil e orcamentario;
I - Executar ¢ su
livros contabels € co
contidos nos origin

ilidade, tragando o plano de contas,
uragdo, possibilitando o controle

a e%orlturagao de
correta de dados
itais, a fim de

[V -«
contas, confe
assegurando g\ ‘

V - Pro
natureza dag

ativo ¢ de d
bascando-se nos
legais pertinentes

VII - Elabo
aplicando as técnicas
da situagdo patrt
Municipal; .

clementos.
Mumupdl
IX - Executa

Ensino médio completo, curso téenico de contabilidade e registro em orgao

compctcntc

g
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PIRAPETINGA

CEP 36.730-000 - ESTADO DE MINAS GERAIS

TECNICO DE ENFERMAGEM
Atribuigoes
| - Executar servicos de apoio as rotinas da drea da saude;
[I - Elaborar ¢ confeccionar documentos em geral relacionados com o
setor, acompanhando o trdnsito e permitindo estudos e analises do mesmo,

obter informagdes necessaria | |
[V - Organizar e me alizados arquivos, ficharios, controles ¢
documentos diversos )
V - Executar tre

y
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PIRAPETINGA

CEP 36.730-000 — ESTADO DE MINAS GERAI‘S

TECNICO DE NIVEL MEDIO
Atribuicdes |

I'- Orientar ¢ executar tarcfas de média complexidade ¢ especializadas,
desenvolvendo estudos e analises, efetuando testes, medi¢Oes e exames
visando a exccugdo de planos, programas ¢ projetos, executar trabalhos
técnicos administrativos e de apoio técnico;

Il - Executar tarefas de carater tecnico, relativas a levantamentos
topogréficos, efetuando medis io de instrumentos de agricultura
¢ registrando dados ¢ info resse Sobre terrenos e locais de
construgao; |

[l - Executar tar

conservagao das

IV - (
investigando as de
prevencao, a vels e

Imoveis;
V - Orien
envolvendo a
praticas de limp
pragas, adubagdo,
VI - Orientat

veterinario;
VI -
[’ornecri'd-(‘)s pela’
automatico-dos dado
VIII - /\uxxhcu secretarios mumupal
execugdo de suas ldlL(cN CASO NECEsSArio;
[X - Executar outras tarefas concldtas
Exigéncia Minima
Lnsino médio completo e curso téenico que atenda s necessidades do cargo.

jug
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PIRAPETINGA

CEP 36.730-000 - ESTADO DE MINAS GERAIS

TECNICO DE RADIOLOGIA E IMAGENS
Atribuicoes

[ - Executar servigos em equipamentos Radioldgicos;

[I - Operar os equipamentos radiologicos, bem como outros
relacionados & drea da Radiologia. ¢ imagens, zelando belo bom
funcionamento de tais equipamentos;

[l - /clal 7cla sugumnc;a do loca

s pacientes e dos equipamentos;
icionada a area da Radiologia;
Juer defeitos e irregularidades que
l6gicos; bem como do local;

V - Reldtcu A0S Seus
possan smgu com 08 equi

s
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PIRAPETINGA

CEP 36.730-000 - ESTADO DE MINAS GERAI$

VIGILANTE DE ESCOLA
Atribuicoes
[ — Atuar junto a Secretaria de Educacéo;
[I - Responsabilizar-se pela vigilancia das escolas municipais quando da
realizacdo de eventos esportivos, e na Vlglldnma de portarias, evitando a
entrada de pessoas ndo autorizadas; . -
1l - Zelar pelo patrimonio das escolas, cuidando das quadras canteiros,
jardins, ¢ realizando poda de érvi | |
[V — Atuar junto aos profe
quando das atividadesespg
aulas, ctc.;
V - Executar outra

v
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