PREFEITURA MUNICIPAL DE PIRAPETINGA

CEP 36.730-000 - ESTADO DE MINAS GERAIS

LEI COMPLEMENTAR N° 40/2015

Dispde sobre a Organizagdo Administrativa da
Prefeitura Municipal de Pirapetinga, a reestruturagdo
do Quadro de Agentes Politicos e dos Cargos de
Provimento.em Comissdo, e dd outras providéncias.

¢ Pirapetinga aprovou, ¢ eu, Nilo Sérgio
N0 4 segu

Constituigdo I
scguintes prine ,
[ - legalidade, im
I - sustentabilidade, ns ,
proporcionalidade, ~seguranca  juridica, razod

de e eficiéncia;
nalidade,  motivagdo,
vel " duragdo do  processo
administrativo, amplo acesso & informacdo, contraditério e ampla defesa;

T - melhoria de qualidade e ampliacdo da abrangéncia dos servios
publicos municipais, que deveriio observar os principios da universalidade,
ipualdade, modicidade e adequacio;

IV - democratizagdo da acdo administrativa e desburocratizagdo das acGes
administrativas;

V' - aprimoramento da capacidade institucional da Administracio

Municipal; - 9
P
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VI - integragdo com os demais entes federativos, bem como com os
poderes legislativo ¢ judiciario, especialmente para obter os melhores resultados
possiveis na prestagdo de servicos e no atendimento g demandas de
competéncias concorrentes;

Art. 3°. O planejamento das acdes administrativas sera pautado pelas
normas constantes das leis que aprovarem:
[ - 0 plano plurianual; F
IT - as diretrizes organ
[ - 0 orcamento anu

Art. 4°0 A |
compreende os org
indireta,

xecutivo  Municipal
- da administracdo

es politicos e
, ntes da estrutura
organizacional da Pr

[ - Prefeito

[—

§ 1" A Administragio Superior do Poder Exeeutivo Municipal € exercida
pelo Prefeito Municipal, auxiliado pelos demais agentes, o qual tem suas
atribui¢des definidas pela Lei Orgnica do Municipio.

§ 2°. O Vice-Prefeito, além das especificagdes dispostas pela Lei Orgénica
do Municipio, auxiliaré o Prefeito quando convocado para missdes e atividades

especiais.
w5
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(5]

", Sdo atribuigdes do Procurador Juridico, do Chefe de Gabinete e dos
Secretdrios Municipais, os quais representam suas respectivas secretarias, todos
auxiliares diretos ¢ imediatos do Prefeito, por este nomeados, além das previstas
na Lei Organica do Municipio, demais leis municipais especificas e
regulamentos, as previstas no Anexo | da presente Lei, onde também se
encontram as exigéncias minimas para.0s cargos.

[ S—

“Juridico, do Chefe de Gabinete e dos
oxercidas com o apoio dos servidores
ienfo em comissdo e dos de provimento

§ 4°. As atribuigdes do Procur:
Secretarios Municipais, ¢ ‘
publicos titulares de car
efetivo.

Poder Executivo Municipal;
atribui¢des ¢
disposicdes

P

Art. 6°.
prevista nos ot

Art. 7°. Os vencimento al, do Vice Prefeito, do
rocurador Juri ‘ “dos Secretarios
' para a legislatura

[)

Art. 8°, i
cargos de provimento ¢
V desta Lei.

s servidores titulares de
resente no Anexo

Gabiete, bem como os cargos de provin
lei, serdo preenchidos levando em conta a conveniéneia, a oportunidade, a
necessidade e o interesse da Administragdo.

Art. 10. Verificadas a conveniéneia, oportunidade ou necessidade, podera o
Prefeito Municipal designar um Secretario para responder, também, por outra
Secretaria, ndo he cabendo, para tanto, nenhum acréscimo de vencimento.

Art. T1. O Municipio recorrera, em conformidade com o art. 37,§ 8° da
Constituigdo Federal, para a execucdo de obras e /jemi;’ sempre que
W7
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admissivel, conveniente, oportuno e aconselhével, a contratos, concessdes,
permissdes ou convénios com pessoas ou entidades, do setor privado, desde que
em carater lempordrio ou sazonal, de forma a alcangar melhor rendimento,

evitando novos encargos permanentes ¢ ampliacio desnecessaria do quadro de
servidores.

Art. 12, Para a execucdo de scu’
se de recursos colocados 4 sua dig]
nacionais ¢ estrangeiras, ( |
dos problemas comum
tecnicos.

programas, ao Municipio podera utilizar-
¢do por entidades publicas e privadas,
s¢.com-outras entidades para a solugfo
%) e\;_lsh_am‘_e“ de recursos financeiros e

Art. 1 es dotadas de
personalidade ju i unic| ’ , ha forma do inciso
XIX do art. 37 de uias, as fundagdes
publicas e as so

Pardgrafo
Ou que vierem ¢
commténcia '

Alt 14“”‘ |
Fundagio Muni
vierem a ser Cllddc _

Da I'undacao Mumupaldc Saud de Puapetmga FUMSP

Art. 15. A Fundamentagdo Municipal de Saude de Pirapetinga - FUMSP

lunciona segundo as diretrizes dadas pela lei municipal que autorizou sua
Institucionalizagdo e por seu estatuto.

Art. 16. A FUSMP fica vinculada, para efeito de supervisﬁo a Secretaria

Municipal de Saude.
Uib

PRACA DIRCEU DE OLIVEIRA MARTINS, 01 ’
TEL.: (32) 3465-3100 - FAX: (32) 3465-3101 - CNPJ: 18.092, 825/0001-49

E-MAIL: admmlstracao@g:ragetmga mgq.gov.br



PREFEITURA MUNICIPAL DE PIRAPETINGA

CEP 36.730-000 - ESTADO DE MINAS GERAIS

Art. 17. A Administragdo Publica Direta ficara responsavel pela
remuneragao do Diretor Executivo da entidade, indicado pelo Presidente da
mesma entidade, sendo o valor de seus vencimentos ¢ a carga horéaria os
estabelecidos pela tabela constante no Anexo IX

Art. 18, A execug
poderd ser descentis
demais Orgdos mur

8o Publica Municipal
arias Municipais, e

Art, 1!
administrativi
avocagdo le

elos orgdos
delegacio e

Art. 20,
utilizada

§ 1°. O ato de deleg
limites da atuagdo do- delegado, a duracdo ¢ jetivos da delegagdo e o

recurso cabivel, podendo conter ressalva de exercicio da atribuicdo delegada.

§ 2° O ato de delegagdo é revogavel a qualquer tempo pela autoridade
delegante.

§ 3°. As decisdes adotadas por delegacio devem mencionar explicitamente
esta qualidade ¢ considerar-se-do editadas pelo delegado.
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Art. 23. Sera permitida, em carater excepcional e por motivos relevantes
devidamente justificados, a avocagdo temporaria de competéncia atribuida a
orgao hierarquicamente inferior.

) TITULO IV ,
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 24, Os cargos de provimento em comissio serdo ocupados,

agente politico
ragio e ndo sofrera
izontal na carreira e
de seu cargo

ou de provi
prejuizo qua
para 0 quing

cletivo.
Art. 27. Ao retornar 4o seu rvidor efetivo mencionado
no artigo anterior voltar; arecebe I ens de ordem pessoal.

oderd, por meio de
arias aos cargos de

Decreto, estal
agente politico e

Art. 30, O Poder Executivo podera institt ler especifica, aprovada
pelo Poder Legislativo Municipal, Conselhos Municipais, os quais fardo parte da
Administragdo  Direta, regulamentando  suas finalidades, competéncias,
alribuigdes, composi¢do, organizacio, funcionamento e normas de atuacdo.

Art. 31. Iicam extintos os cargos previstos na tabela presente no Anexo

Job
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Art. 32. A tabela constante no Anexo VII define a alteracdo dos cargos de
provimento em comissdo, ¢ a tabela constante no Anexo VIII define os cargos
que ndo terdo suas nomenclaturas alteradas.

Art. 33. Para efeito de implantagdo da Organizacdo Administrativa de que
cuida esta Lei, o Prefeito Municipal propord & Camara de Vereadores as
medidas de  natureza  legal quq’_}-‘f‘s‘e fizerem necessarias e expedira,
progressivamente, 0$ atos admi |
Indispensdveis a efetiva estrt

al definida neste Diploma Legal.

Art. 34. As d
conta de dotacod
necessario.

_presente lei correrdo a
to, suplementadas se

das ‘no

A rt. 3'. b

e as Leis
Ordinarias -n

1561/2013,

1339/2009, 1146/2002,

1143/2002, 1€
bem como tod

Art. 36,
Passardo a vigol
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ANEXO 1

ATRIBUICOES E EXIGENCIAS MINIMAS DOS CARGOS DE
| ES POLITICOS

e

8
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PROCURADOR JURIDICO

- Representar judicial e extrajudicialmente o Municipio;

- Chefiar a Procuradoria Geral do Municipio, superintender e coordenar suas
atividades juridicas e administrativas e orientar-lhe a atuagdo;

- Receber citagdes, intimagdes e notificacdes, iniciais ou ndo, nas agdes
propostas contra a Prefeitura, por determinagio expressa no ato de nomeagéo;

- Prestar servigos juridicos em toda areas de atividade do Poder Publico
Municipal, judicial ¢ extra |
resguardar o$ interesses ¢ ¢
- Acompanhar todos: os
municipalidade, tc
interesses da Admir

1

propon

provas documentais ¢
¢ extrajudicl
- Promover
Municipio;

> no Tribunal de
Contas, Ministé haja interesse da
Administracdo n
- Analisar os ¢
envolvidos, com vista
Juridicas travadas
- Recomend:
manter as ¢
presente lei
- Emitic par
exame; ‘
- Lxaminar projetos, | S,
solicitagdo do Prefeito-ou de Secretdrio Municipa .
- Sugerir a adogdo das medidas necessarias 2 adequacdo das leis e atos
administrativos normativos as regras e principios da Constituicio Federal e
Estadual, bem como da Lei Organica do Municipio.

Exigéncias Minimas
- Ensino superior completo em Direito e registro na Ordem dos Advogados do
Brasil. «
ot
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CHEFE DE GABINETE

- Lxercer a diregdo-geral, orientando, coordenando ¢ fiscalizando os trabalhos
do Gabinete do Prefeito;
- Promover Atividades de coordenagdo politico-administrativas da Prefeitura
com os municipes, pessoalmente, ou por meio de entidades que os representem;
- Coordenar as relagdes do l_;,xvecuu com o Legislativo, providenciando os

contatos  com 0$ verea be do qudq @011@1&1@009 e sugeqtoeq
encaminhando-as ¢ toma

necessario;
- Acompanhar a

Interesse do Lxec
precisas.ao-pref
- Promover
as para solug
- Controlar,
Prefeito, ber
socials e de
- Representar o
- Proferir despa
e despacho decis
- Despachar pesse
dirige, bem como p:
- Prorrogar, ou antec
gabinete,

cg——

dos servicos que
vocadas;
o expediente do

- Ensino médio comp

i
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SECRETARIO MUNICIPAL DE ADMINISTRACAQ

- Supervisionar as atividades relativas a administragéo de pessoal e material;

- Orientar e fiscalizar a aplicacdo da legislagio de pessoal, propondo as
alteragdes que julgar conveniente:

- Examinar ¢ opinar em questoes relati
servidores;
- Propor a admissdo, exone

- Supervisionar os proc
Servigos e obras, e para ¢

vas a direitos, deveres e vantagens dos

. ou d

Ispensa de servidores;
aquisicdo ¢ locagdo de bens,

- Supervisiona
semoventes da
- Supervisior
a0 recebimer
- Prover os se
necessarios ao b

- Einsino médio comp

Sl

PRAGA DIRCEU DE OLIVEIRA MARTINS, 01 1
TEL.: (32) 3465-3100 - FAX: (32) 3465-3101 - CNPJ: 18.092.825/0001-49
E-MAIL: administracao@pirapetinga.mq.qov.br




PREFEITURA MUNICIPAL DE PIRAPETINGA

CEP 36.730-000 - ESTADO DE MINAS GERAIS

SECRETARIO MUNICIPAL DE SAUDE

- Gerir as politicas de saude na esfera municipal;
- Plancjar, organizar, controlar ¢ avaliar as agdes do municipio, organizando o
SUS no ambito municipal; .

- Viabilizar o desenvolvimento de agdes de Satde através de unidades estatais
ou privadas, priorizando as entidades filantropicas:

demais sistemas municip
- Propor as diretrizes ¢
adotada pelo Munic

- Flaborar e execut

cooperacdo administrativa e
- Prestar, dii 1di
carentes, .
administrads
- Articular-se
atendimento de
extraordinario o
- Promover e

participagdo da c¢
- Promover as ativida
nao segurac
- Promover, |
- Solicitar ap
instituighes
- Proceder a fi
- Fixecu t‘arna;sy ativids
aplicar a legislagao resy
- Realizar, nos limites

<

ando a obter a
idores municipais,

dee ucagdo sanitdria;
tederais ou estaduais e de

unicipal.
0, aplicando e fazendo

pio, levantamentos dos
problemas de saude da populacio, a fim de identificar as causas e combater as
doengas com eficacia;
- Providenciar a aquisicdo e o controle da distribuigdo de medicamentos a
populagdo carente, através da Farmécia de Minas do Municipio;

~da competéncia do

Exigéncias Minimas
- Linsino meédig completo e nogdes bsicas de informética. /J 7
AP
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SECRETARIQ MUNICIPAL DE FAZENDA

- Organizar, coordenar e controlar a administragdo financeira, tributaria e fiscal
do Municipio;

- Manter adequado sistema de controle contabil, apto a fornecer informages
sobre a administragdo financeira, orgamentaria e patrimonial do Municipio;

- Promover a escrituragdo dos bens municipai
- Organizar e controlar o sistema de
- Exercer, em articulaca |
Geral, a programacii
gastos publicos; ¢

ae movimentagio de valores;
' Plancjamento ¢ Coordenagdo

- Administrar do_normas de
arrecadagdo-e - _ i
- Fazer cumprir ¢ / ‘ islacdo municipal sobre

licenciamento
- Auxihar o
extrajudicial,

- Ensino médio ¢

/J/u 7

3
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SECRETARIO MUNICIPAL DE EDUCACAQ

- Organizar, administrar, supervisionar, controlar e avaliar a a¢do municipal no
campo da educacdo;

- Articular-se com Orgdios dos Governos Federal ¢ Estadual, assim como aqueles
de Ambito Municipal para o desenvolvimento de politicas e para a elaboracdo de
legislagdo educacional, em regime de '

- Apoiar e orientar latiya ~ privada  no campo da educagio;
- Administrar, avaliar ¢ c na de Ensino Municipal promovendo

sua expansao qualitag
- Implantar ¢ imple
do ensino e da aprc
- Estudar, -pes
investimento
cliciente ope
- Propor ¢ ¢
aperfeicoams
- Integrar sue
- Pesquisar, plan
das caracteristic
atuando de mane
- Assegurar as ¢
Municipio, as condicc
- Planejar, ori
assisténeia ose
merenda. esco
publicos;
- Proceder, no-
IeCursos orgamentar
¢ recursos  maleriais e
regulamentos emanados d

0 custeio e
utilizacdo e

4

cd0 alimentar, como
s ¢ demais servigos

role financeiro dos
0 & gestéo de pessoas
m as diretrizes e

S, M conso
hefe do Poder Executiv
- Implantar politica de qualificacio profissional, quando necessario, na drea
artistico-cultural,

Exigéncias Minimas

- Linsino médio completo e nogdes bisicas de informatica,
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SECRETARIO MUNICIPAL DE CULTURA

- Planejar, coordenar e supervisionar atividades que propiciem a oportunidade
de acesso da populagdo aos beneficios da educagio artistica e cultural:

- Criar, organizar ¢ manter rede de. bibliotecas, zelando pela atualizagio e
ampliagdo do acervo bibliografico, de acordo com o desenvolvimento da
ciéncia, da técnica, da arte e da cultura ¢m geral:

Pirapetinga;
- Promover, organiz inar e executa e eventos visando a

m entidades
res de sua area

publicas e pe
de atuagdo,

- Linsino médio completo ¢

Jof
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SECRETARIO MUNICIPAL DE OBRAS E SERVICOS URBANOS

- Programar, projetar, executar, conservar e fiscalizar as obras publicas a cargo
do Municipio;
- Lixecutar, acompanhar ¢ fiscalizar os servigos de utilidade pablica de interesse
municipal;
- Projetar e executar obras nos pr
Municipal; r
- Exccutar, acompanhar ¢f

0s orgdos da Administragio Publica

lxuulcn as
publicos e part;
- Coordenat; ¢
permitidos;
- Executar a
logradouros
- Licenciar e [
uso do solo;

- Realizar a gu
rodoviarios:

- Ensino méc

AP
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SECRETARIO MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL

- Propor as diretrizes ¢ metas da politica de apoio comunitario a ser adotada no
Municipio;

- Elaborar e executar planos e projetos no seu ambito de atuagao;

- Manter entrosamento com 6rgdos publicos e entidades particulares visando a
cooperagdo administrativa ¢ o estabelecimento de convénios;

- Articular-se  com  outr 08, instituicdes publicas e privadas no
atendimento de situagoes I'¢ naquelas que por seu interesse
extraordinario ou de ¢
- Promover e exe
participacdo da co
- Promover-e ex
- Promover, |
satde ¢ higien
- Solicitar 4
instituicoes
- Realizar leva
N0 $OCOITO ¢ A
- Realizar atend
Administragao P

visando obter a

dores municipais;

ederals
lagdio;

v .
l‘{ -
AL

g5
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SECRETARIO MUNICIPAL DE MEIO AMBIENTE E RECURSOS
HIDRICOS

- Desenvolvimento de programas de ajardinamento e arborizacdo das ruas,
pragas ¢ demais dreas plblicas, visando a protecdo do solo e o paisagismo dos
parques ¢ jardins;

- Desenvolvimento de programas d
Municipio;

- Promover a protecéo d
a entidades plblicas
- Buscar sempre a
espécies em areas
execugdo.de-proj
- Promover a
- Promover
composto org
- Promover, a

onservagdo do solo urbano e rural do

roducdo de

le programas
s de oOrgdos e

3, .contatando, caso

: ‘/C'D é
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SECRETARIO MUNICIPAL DE PLAN EJAMENTO, ORCAMENTO E
CONTABILIDADE

- Coordenar a elaboragdo do planejamento global da Administragdo Publica
municipal, acompanhando e avaliando sua execugdo ¢ propondo medidas que
asscgurem a consecugdo dos objetivos e metas estabelecidas:

- Coordenar a elaboragdo da proposta orcamentaria da Administragdo Publica
Municipal, acompanhandc ' > respectiva execugdo financeira;

- Instituir, em conjunto co ¢ Fazenda, instrumentos ¢ mecanismos
capazes de assegurar ante inovacdo da gestdo
¢ modernizacdo do
introduzidas pela |
- Formular-—e
Comunicacé
- Responsat
Institucional
- Plangjar, c
pessoal e dese
- Coordenar o s
- Coordenar, oric
contabilidade:

- bixecutar, contr

esso de realizagdo
normas legais que

- /\com‘p_a‘n'fhe”
CONVENIos, acofc
- Realizar as tom
financeiro; -

- Coordenar a elaboragdo da proposta orcamentaria;

- Elaborar a programacio orcamentéria da despesa;

- Acompanhar e controlar a execucdo or¢amentaria da receita ¢ da despesa;

- Avaliar a necessidade de recursos adicionais e elaborar as solicitagdes de
creditos suplementares a serem encaminhadas ao Chefe do poder Executivo;

- Acompanhar ¢ avaliar o desempenho global da secretaria, identificando
necessidades e propondo agdes que visem assegurar o cumprimento dos
objetivos e das metas estabelecidas;
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Coordenar e normatizar a implantagdo de processos de modernizaciio
administrativa, articulando as fungdes de racionalizagdo, organizago, sistemas e
métodos;

- Orientar, coordenar ¢ realizar a implantagdo de normas, sistemas e métodos de
simplificagdo e racionalizagdo de trabalho;

- Propor e incentivar a implantagdo de solucdes de controle interno, alinhadas
com as agdes de governo, visando a otimizagdo da tramitagdo dos processos ¢ a
melhoria continua da qLal'dadc do vicos plblicos e do atendimento aos
cidaddos, empresas, servido | |
- Viabilizar a integracdo
disponibilizar informag
estrategicas.

- Ensino medio

%%
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ANEXO 11

RELACAO DOS CARGOS DE PROVIMENTO EM COMISSAO

ok
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DIRETORES
Diretor do Departamento de Arrecadagio Municipal
Diretor Técnico de Obras e Servigos Urbanos

Assessor Juridico

Sl =
N

 Assessor de
Assessor Esp

Coorc CnddOIddl
Coordenador da
Coordenador do ‘
Coordenador d i
Coordenador
 Coordenad
((xn cnado

< I)IRI(IFNTFS
Dirigente de Servigos de Cadastro
Dirigente de Servigos de Contabilidade
Dirigente de Servicos de Compras
Dirigente de Servicos Administrativos
Dirigente de Servigos de Alimentaciio Fscolar
Dirigente de Servigos de Atendimento
 Dirigente de Servigos de Assisténcia Social
I)n igente de Servigos Educacionais
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Dirigente de Servigos Integrados de Administragdo Fazendaria

Dirigente de Servigos de Inspecdo Sanitaria

Dirigente de Servigos de Obras

Dirigente de Servigos de Relagdes Publicas

Dirigente de Servigos da Usina de Reciclagem de Lixo

Dirigente de Servicos de Transporte

Dirigente de Servigos Urbanos D

Dirigente de Servigos da Ce

Dirigente de Servigos de L,

Dirigente da Divisdo de

Dirigente da Divisi
d
1

Dirigente da D1v1s
Dirigente ¢
Dirigente ¢

d

duf
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ANEXO 11

ATRIBUICOES E EXIGENCIAS MINIMAS DOS CARGOS DE
PROVIMENTO EM COMISSAO

$u6
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DIRETOR DO DEPARTAMENTO DE ARRECADACAO MUNICIPAL

- Organizar e coordenar, de forma geral, a arrecadagéo municipal;

- Coordenar ¢ prestar assisténcia nos assuntos inerentes a arrecadagio do

municipio;

- Supervisionar e fiscalizar os Departar
/\3903301(1 " Sccmtanc\ Municipal d

1entos de sua area de atuagio;

necessarias para ef
- Apresentar Pr
solicitado, rela
de atuacao;
- Emitir ¢
competéncia -
- Desempent lef 15.pelo Municipal e

pelo Secretario Munici | |
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DIRETOR TECNICO DE OBRAS E SERVICOS URBANOS

- Conceder licengas e fiscalizar a execugdo de edificagdes e construcdes,
observada a legislagdo Municipal;

- Estudar e aprovar projetos, conceder licengas e fiscalizar a execucio de
edificagdes e construgdes, observada a legislacio Municipal;

- istudar e aprovar projetos de loteamento e desmembramento de terrenos;

- Exercer atividades relacions 1a aceitagio, a nomenclatura e o
recolhimento dos logradous mo d numeragio de edificacdes;

de iniciativa popula
- Elaborar e estu
- Elaborar-e ma

estradas mun
- Providencia

)$ parques, pragas.
Initario, bem como
Ipals;

- Manler a rede impeza dos cursos
d'agua;
, bem como o registro
SEIVIGOS a Seu cargo;

- Ensino superior comp

leto em Engenharia
competente. oo

inscrigdo no  orglo

Jos
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ASSESSOR JURIDICO

- Prestar assessoramento juridico ao Prefeito e ao Procurador Juridico, bem

como eletuar servigos de advocacia em prol da Administragio Publica

Municipal; |

- bmitir parecer sobre matéria juridica, cujo exame tenha sido solicitado através
de requerimentos administr cmvoq emg
- Colaborar, em articulacdo com os,
Publica Municipal, na elat

al 01 ng% mtegrante@ da Administragdo

Inferesses municipe

- Elaborar e rever +
firmadas pelo
- Preparar
emanados dos

itiva;

- Preparar ou ¢ nar-x ‘ ratos ¢ U tes em que a
Administragdo Pablica Mi i
- Atender os municipes que de juridicos relacionados a

Administragio P
bem como esclar
de suas fungdes.

acdes necessdrias,
icipio no exercicio

- Ensino supe
Brasil,

g
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ASSESSORES DE SERVICOS

(Controladoria/Recursos Humanos/Tributacdo/Licitacdio e
Compras/Saide.)

i

- Auxiliar nas Secretarias a que estdo
de suas respectivas dreas;
- Assessorar 0 Secretdrig
competéncia;

- Exercer a supervis
Departamento, atra
- Responsabil]
desenvolvimento,
projetos esp
- Coordenar, or

bordinados, no sentido de coordenagiio

avaliagfo;
tacdo,  execucdo,

lanejamen
leados a

- Expedir atos
- Realiza pesqui

normas legais;
- Realizar o levan
arca de sua atuacdo,
- Realizar outras
Secretarios Mur

vOS relativos a sua
ecidas;

;

/0‘ (7
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ASSESSOR ESPECIAL DA ES.F.
(ESTRATEGIA DA SAUDE DA FAMILIA)

- Assessorar os Coordenadores da ESF, nas atividades de coordenagio de
alengdo primaria na execugdo das agdes de educacdo permanente;

- Assessorar a claboragdo do planejamento das atividades das equipes de satde
da familia ¢ saude bucal;
- Assessorar, no que for ne
as familias adstritas nas dre
saude bucal; '
- Assessorar a ela
popular ¢ 0 controle
- Assessorarno que.
e endemias.

es de promogfo e prevengo da safde
énca Juipes de satide da familia e

—

a participagdo

le de zoonoses

- Einsino médio

';u%
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C()()Rﬁl)ENAl)(),R DAESF.
(ESTRATEGIA DA SAUDE DA FAMILIA)

- Coordenar a [:SF;

- Elaborar as planilhas de produtividade da ESF;

- Zelar pelo bom atendimento das equipes da ESF ¢ agentes de combates a
endemias;

- Promover o atendimento.
com 0s objetivos do progr
- Exercer outras atividade
- Realizar atividade
- Prestar assessor
pertinentes-4 EST

- Lnsino sup

/J/&» 5
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COORDENADOR DA ATENCAO BASICA

- Coordenar a elaboragdo e a execugdo da Politica Municipal e as Estratégias da
Atengéo Bdsica em consondncia com as politicas Estadual e Nacional,
respeitando os principios do SUS;

- Coordenar a elzﬂvoragﬁo/atuali7a<;€10

e.normas ¢ protocolos para execuc;ﬁo das

/\C()lﬂpdﬂhdl orientar
assegurado o cumprimento
- Promover a articulag
ou instituicdes ndo
como estratégia
- Desenvolver ¢
da Secretaria:
Basica;
- Plancjar
fortalecimen
- Ilaborar rela
divalgacio dos
utilizadas;
- Participar de
representando
tecnicamente em AsSuntos
- Llaborar, acompanhay
lomc,ntcu a.qu

 dreas técnicas
es da Atengio

Xpansdo e

bem como a
alecer as estratégias

‘Satde — CMS,
nistrativamente e

0S que possam

- Insino superior

A 9
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COORDEN Al)()AR DO SIAT ’ |
(SISTEMA INTEGRADO DE ASSISTENCIA TRIBUTARIA) E FISCAL

- Controlar Inscri¢oes de Produtor Rural:
- Emitir notas fiscais avulsas; |
- Avaliar imoveis para efeito de [TBI e ITCD
- Cadastrar imoveis junto ao, lN(,RA k
- Controlar e fiscalizar o V/
- Executar outras tarefas ¢

onado Fiscal) do Municipio;

- Ensino. superio:

Jos
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COORDENADOR DA AREA DE TECNOLOGIA DA INFORMAcAo

- Realizar vistorias permanentes em todo sistema de comunicagio, referente a
informatica da Administragdo Publica Municipal;

- Dar o suporte necessario para o bom funcionamento de todo o sistema de
informagdo, realizando  concertos,  requisitando reposicio de pecas de
informatica e concertando equipamentos;

- Supervisionar, coordenar ¢
de proporciona-los lacilida
- Executar outras tare

- Ensino med elo e

/J,o(;
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COORDENADOR DA DEFESA CIVIL

- Coordenar e supervisionar as agdes de defesa civil, acompanhadas de estruturada
¢ eficaz dinamica de comunicagdo;

- Elaborar ¢ implantar planos, projetos ¢ programas de defesa civil;

- Em casos de situacdo de emergéneia ou estado de calamidade publica, ou na
iminéncia de sua ocorréncia, requisitar,; temporariamente, servidores ¢ recursos

civil, além de¢ recursos
desempenho, obedecendo se
- Promover a capacitagdo

- Ploden |
abastecimento
- Coordena
PErigosos;
- Realizar estl
- Atuar na imine
- Prevenir ou miy
recuperar 0s cené
- Acompanhar
ocorréncia peridd
acontecer no Municipi
- Iilaborar pla
anormais ou-ad
- Recol |
Pubhca'pd“"
- Sugerir medi
perdas e danos ¢ prest
_ Promover estudos ¢
causadas por ﬂC”ll(’LnUd umana, que poqeam proy
reclamem agdes da Defesa Civil;
- Estruturar um sistema de comunicagio que propicie informagdes consistentes, em
tempo real, & populagdo sobre os assuntos relacionados & prevengdo, riscos de
desastres ou catastrofes, entre outros;
- Executar outras tarefas correlatas.

—

Exigéncias Minimas

- insino médio completo ¢ nogdes basicas de informatica. /éﬂ 9
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COORDENADOR DO CRAS
(CENTRO DE REFERENCIA DA ASSISTENCIA SOCIAL)

- Articular, acompanhar ¢ avaliar o processo de implantagdo do CRAS e a
implementagdo dos programas, suvu,os projetos da protecdo social basica
operacionalizadas nessa unidade;

- Coordenar a execucdo, 0 momtomn ‘

- Acompanhar e avaliar os
referéncia do CRAS; '

- Coordenar a execugdo das acoes rma a man 1alogo ¢ a participagdo
dos plo[lssmnals e serv ados pelo CRAS e
pela rede prestac
- Definire
desligament
- Definir con

, 0 registro e a avaliagdo das agdes;
para a garantia da referéncia e contra-

panhamento e

anhamento,

monitoramel
- Definir co ; todologicos
de trabatho social com fam fucativs on‘vivi.o;

- Avaliar sisten
eliciénela e 08 1
dos usuarios;
- Efetuar agdes. ¢
assistencial ¢ das d
CRAS;

, a eficacia,
1dade de vida

rede socio-
ngéncia do

- Lnsino su basicas de

nformatica.

0 Q
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COORDENADOR DO CREAS

- Articular, acompanhar e avaliar o processo de implantagio do CREAS e seus
servicos, quando for o caso;

- Coordenar as rotinas administrativas, os processos de trabalho e os recursos
humanos da Unidade; A
- Participar da elaboragdo, dcompal
fluxos ¢ procedimentos ad |

ento, implementagdo e avaliagdo dos
arantir a efetivacdo das articulagdes

necessarias; | o
- Subsidiar ¢ participar dd elabor: map s da drea de vigilancia

socio-assistencial d
- Coordenar a rel¢
CREAS no seute
- Coordena
SErvicos socic
na sua area
- Coordenar
¢ 0S Orgdos de
Assisténcia Soc
- Delinir com lpe a de trabalho a serem
desenvolvidos na ’
- Discutir com ¢
metodoldgicas ¢
- Definir comaa e
das familias.¢
- Coordent
articulaci
encaminhamei
- Coordenat a ¢
participagdo dos
- Coordenar a 08 servicos, incluindo o
monitoramento  dos 1%1%109 de mfoxmac;ogs ¢ a avaliagdo das acdes
desenvolvidas;

- Coordenar a alimentacdo dos registros de informagdo e monitorar o envio
regular de informagoes sobre o CREAS e as unidades referenciadas,
encaminhando-o0s ao orgdo gestor;

- Contribuir para a avalia¢do, por parte do orgdo gestor, dos resultados obtidos
pelo CREAS; |

nciadas ao

unidades e
colhimento,

as publicas
) gestor de

4G
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- Participar das reunides de planejamento promovidas pelo 6rgdo gestor de
Assisténeia Social ¢ representar a Unidade em outros espagos, quando
solicitado; ‘

- Identificar as necessidades de ampliagio do RH da Unidade e/ou capacitagdo
da equipe e informar o orgdo gestor de Assisténcia Social;

- Coordenar os encaminhamentos a rede e seu acompanhamento.

Minimas

- Ensino superior em /\ss

ogia e nogdes basicas de
informatica. ‘

v6
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DIRIGENTES DE SERVICOS
(Cadastro/ Contabilidade/ Compras/ Administrativos/ Allmentagao
Escolar/ Atendimento/ Assisténcia Social/ Educacionais/ Integrados de
Administra¢io Fazenddria/ Inspe¢iio Sanitaria/ Obras/ Relagdes Pablicas/
Usina de Recielagem de Lixo/ Transporte/ Urbanos/ Capela Mortuaria/
Licitagio/ Informatica)

- Administrar o Departament
as disposicdes legals ¢ ng
quando aplicaveis, as da |
- Exercer a sup
Depar tamcnto atr

- Analisar-e-ins
quando solicits
- Expedir atos.

Determina
necessarias p
- Apresentar a
eventual, quanc
Departamento;
- Desempenhar ou “ }
- Lxecutar outras, | crminadas to Municipal e/ou
Secretdrio. |

micipal, €,

_subordinadas ao
‘ hac;a‘cr

e atuago,

se fizerem

¢lem carater
da atuagdo do

solicita

- Ensino médic

b6
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DIRIGENTES DEDIVISAQ |
(Agricultura/ Almoxarifado/ Esportes/ Fiscaliza¢io/ Patrimdnio)

- Planjar, dirigir, orientar, coordenar ¢ controlar as atividades da Divisio;
- Planejar, organizar, coordenar e controlar o desempenho de seu Departamcnto
- Estudar ¢ aprovar adogio de novos métodos e processos operativos,

- Decidir, determinar )10v1dcnuas stabelecer contato sobre assuntos da
ILSpLLUVd area de atua(,ao

programas estabelecidos;
de seus subordinados;
‘examinar assuntos

- Planejar, organizar,, :
- Reunir  subordii
relacionados col
- Apresentarr

- Executar o

- Ensino médic

fos
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ANEXO IV

ORGANOGRAMAS DA ESTRﬁtlTURA ADMINISTRATIVA DA
ADMINI STRAQ[\ BLICA MUNICIPAL
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SEC
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SEC. OBRASE
SERV. URBANOS

SEC. SAUDE

ASSESSOR DE
CONTROLADORIA

CE - PREFEITO

PREFEITO

PROCURADOR, = [

&
] g g
0.9
waz
S 9
0
S
o
> 0o
2
PRAGCA DIRCEU DE OLIVEIRA MARTINS, 04

TEL.: (32) 3465-3100 - FAX: (32) 3465-3101 - CNPJ:18.092.825I0001 49
E-MAIL: administracao@pirapetinga.mg.gov.br




PREFEITURA MUNICIPAL DE PIRAPETINGA

CEP 36.730-000 - ESTADO DE MINAS GERAIS

42

SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA

Ju6
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PIRAPETINGA

ANEXO V

(S5

VENCIMENTOS . NOMERO DE, VAGAS DOS CARGOS DI
PROVIMENTO EM COMISSAQ

Loy
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Cargos Vencimento | Vagas

Diretor do Departamento de Arrecadagio Municipal R$ 2.995,32 ]
Diretor Técnico de Obras e Servigos Urbanos R$ 2.995,32
Assessor Jurfdico RS 2.995.32 2
Assessor de Servicos de Controladoria R$ 2.000,00 l
Assessor de Servigos de Recursos Humanos. R$ 2.000,00 |
 Assessor de Servicos de T nbutagao ' R$ 2.000,00 l
Assessor de Servigos de Licitaga R$2.000,00
Assessor de Servigos de Sau R$ 2.000,00
Assessor Especial da | $1.597,50
Coordenador da IESF

Coordenador da Ater
Coordenador do Sy
Coordenador:
Coordenador
Coordenador
Coordenador
Dirigente de
Dirigente de Servigo:
Dirigente de Servicos
Dirigente de Servi
Dirigente de Servi
Dirigente de Servi
Dirigente de %lvu,
Dirigente de S
Dirigente de
Dirigent
Dirigente
Dirigente de Se¢
Dirigente de Servi 97,1
Dirigente de Servigos da 97,67
Dirigente de Suwgos de |
Dirigente de Servigos Ulbdl]OS o R$ 1.497,67
Dirigente de Servigos da Capela Mot tuana R$ 1.497,67

Dirigente de Servigos de Licitagdo R$ 1.497,67
Dirigente da Divisao de Agricultura RS 1.123,24
Dirigente da Divisdo de Almoxarifado R$ 1.123,24
Dirigente da Divisdo de Esportes RE 1.123,24
Dirigente da Divisdo de Fiscalizagdio R$ 1.123,24
Dirigente da Divisdio de Patrimonio RS 1.123,24

vl

PRAGA DIRCEU DE OLIVEIRA MARTINS, 01 >4
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ANEXO VI

RELACAO DOS CARGOS EXTINTOS

N

o

PRAGA DIRCEU DE OLIVEIRA MARTINS, 01 >
TEL.: (32) 3465-3100 - FAX: (32) 3465-3101 - CNPJ: 18.092.825/0001-49
E-MAIL: administracao@pirapetinga.mg.qov.br




PREFEITURA MUNICIPAL DE PIRAF

CEP 36.730-000 - ESTADO DE MINAS GERAIS

ETINGA

CARGOS EXTINTOS
Coordenador ACESSUAS Trabalho
Coordenador de Vigilancia em Saude
Chefe da Banda Marcial Municipal
 Chefe Servigo de Cultu‘ra'-‘;.”‘u

1
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ANEXO VIl

RELACAO DE ALTERAC ()F S l)F _CAR(JOb DE PROVIMENT

futy
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RELACAO DE ALTERACOES DE CARGOS DE PROVIMENTOS EM
COMISSAO

ANTES

DEPOIS

Diretor Departamento Finangas

Diretor Depto de Arrecadagdo Municipal

Chefe de Servigos de Controladoria

Assessor de Servigos de Controladoria

Chefe de Servigos Recursos Humanos

Assessor de Serv. de Recursos Humanos

Chefe de Servigos de Tributagd

Pregoeiro

ssor de Servigos de Tributagdo

sor de Serv. Licitagdo ¢ Compras

Chete Divisdo de Cadastr

Chefe Divisdo de Pess

Chefe Servigos Gerais

Chefe Servico

Chefe Servigos rativos

Chefe Servigc

Chele Servicos:

Chefe Servigos

Chefe Servigos As

Chefe Servigos Ed

Chefe Servigos In

Chefe Servigos In
Chefe Servigos de Obra

Chefe Servigos:

. _ng.

itaria

Chefe Servigos d¢

Chefe Servigos de Licitaga

iria

diia

Chele Divisao de Agricultura

Dirigente de e Agricultura

Chefe Divisdo de Almoxarifado

Dirigente de Divisdo de Almoxarifado

Chefe Divisao de Esportes

Dirigente de Divisdo de Esportes

Chefe Divisdo de Fiscalizagio

Dirigente de Divisdo de Fiscalizagdo

Chefe Divisao de Patrimonio

Dirigente de Divisdo de Patrimonic

Ve

PRACA DIRCEU DE OLIVEIRA MARTINS, 01 58
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ANEXO VII

RELACAO DE CARGOS QUE NAO SERAO ALTERADOS

o
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PIRAPETINGA
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RELACAO DE CARGOS QUE NAO SERAO ALTERADOS
Coordenador do CRAS
Coordenador do CREAS
Coordenador da Defesa Civil
Coordenador da Area d e T.1.
Coordenador do SIAT ¢ Fiscal
Coordenador da ESF
Coordenador da Atencio B4
Assessor Especial da ESF
Diretor Técnico de Ot
Assessor Juridico

PRAGA DIRCEU DE OLIVEIRA MARTINS 01 60
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ANEXO IX

VENCIMENTOS E A CARGA HORARIA DO CARGO DE
DIRETOR EXECT '

f (A é
/
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PIRAP

ETIN

DIRETOR EXECUTIVO DA FUMSP

Vencimentos R$ 2.984,81

Carga Horaria Dedicacdo Exclusiva

oty
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