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LEI N° 1985/2024

Dispde sobre a criagdo de cargo e dd outras
providéncias.

O Povo do Municipio de Pirapetinga, MG, por seus representantes
legais aprovou, e eu, em seu nome, sanciono a seguinte Lei:

Art. 1°. Fica criado, no dmbito da Organiza¢io Administrativa do Poder
Legislativo do Municipio de Pirapetinga, MG, o cargo de COORDENADOR
LEGISLATIVO, com 0Ol(uma) vaga, cujo titular é ocupante de cargo de
provimento em comissdo, de livre nomeagio e exoneragio pelo Chefe do Poder
Legislativo, com vencimentos equivalentes ao Padrdo-Grau 12-E da Tabela de
Vencimentos da Cdmara Municipal de Pirapetinga, com as atribui¢des descritas
no Anexo Unico desta Lei.

Art. 2° As despesas afetas ao Poder Legislativo do Municipio de Pirapetinga
decorrentes da execugdo desta Lei, correrdo a conta de dotagdes proprias
constantes do orgamento vigente.

Art. 3°. Esta Lei entra em vigor a partir da data de sua publicacéo,
retroagindo seus efeitos a 1° de janeiro de 2025.

....... Pirapetinga, 28 de novembro de 2024.
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Luiz Henrique Pereira da Costa
Prefeito Municipal

Publicado no Quadro de Avisos
da Prefeitura em 28/11/2024.
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ANEXO UNICO
COORDENADOR LEGISLATIVO
ESCOLARIDADE PROVIMENTO RECRUTAMENTO
Amplo,
Superior Completo : Em Comissio De livre nomeagio e
exoneracao
DIRETRIZES FUNCIONAIS:

e Coordenar a organizagio e atualizagdo dos arquivos de correspondéncias,
documentos, proposi¢des, ficharios de enderecos e telefones;

* Controlar juntamente com o Secretario Legislativo a agenda de compromissos
do Presidente da CéAmara, confecgdo de convites, congratulagdes e agradecimentos;

e Coordenar a compra de passagens, reserva de hotéis, locagdo de veiculos,
adiantamento para cobrir despesas de viagem quando necessério;

e Assessorar junto ao Assessor Juridico, o Plendrio e suas Comissoes, utilizando
de terminologia e técnicas proprias a esse fim, para assegurar o trimite;

* Assessorar os diversos setores da Cimara Municipal em conjunto com o
Assessor Juridico, na elaboragdo de documentos, atas e outros trabalhos;

® Realizar, juntamente com o Secretirio Legislativo e a Comissdo de Licitagdo,
0 processo das licitagdes para aquisicdo e locagdo de bens, servigos e obras, e
alienagdo do patriménio municipal, publicagdo ap6s homologagdo e demais atos
pertinentes;

® Colaborar com o Assessor Juridico nos assuntos de interesse da Camara
Municipal;

* Coordenar o Secretario Legislativo e o Coordenador da Divisdo Orgamentéria,
Contabil e Financeira, na realizacdo do inventdrio anual de bens patrimoniais, seu
tombamento, classificaggo, avaliacdo e baixa;

® Coordenar a execugiio das atividades de comunicagdo e divulgagio dos atos do
Legislativo Municipal;

* Promover a divulgagio de instrugdes, recomendagdes e ordens do Presidente
da Camara;

® Examinar e opinar em questoes relativas a direitos, deveres e vantagens dos
servidores;

e Executar outras tarefas correlatas, quando determinadas pelos seus superiores.
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