PREFEITURA MUNICIPAL DE PIRAPETINGA

CEP: 36.730.000 - ESTADO DE MINAS GERAIS

o

- LEI N2 920/95
"Dispoe sobre a Organizagao da Administragao Mu-
nicipal de Plrapelinga, estabelece diretrizen
para a agﬁo de governo e da outras providén—
cias."

0 Povo do Municipio de Pirapetinga, por seus representan

. tes, aprovou e eu, em Seu nome, sanciono a seguinte Lei:
‘:' g

Art. 12 - A Organizacao da Administragno Municipal de

Pirapetinga passa a ser regida pelas disposigaes desta Lei.
e E

Art. 22 - 0 Poder Executivo e exercido pelo Prefeito Mu-
nicipal e vpelo Vice-Prefeito com as atribuicoes originérias da
Constituigao Federal, da Constituigao do Estado de Minas Gerais
e da Lei Organica Municipal.:

Art. 32 - O Prefeito Municipal sera auxiliado pelas che-
fias dos orgaos da Administragao Municipal e pelo corpo de servi
dores;

e TiTUuLo I
DA ORGANIZAGAO ADMINISTRATIVA
o Art. 42 - A estrutura organizacional da Administracgo Mu

nicipal de Pirapetinga em consonancia com suas finalidades e ca-

racteristicas tecnicas e a seguinte:

Gabinete do Prefeito e do Vice-Prefeito (GAB)

5 - Assessoria Tecnica (ATE)
Procuradoria Juridica (PJR)
3.1 - Defensoria Publica (DEF)
4 - Secretaria de Administracao (SAD)
4.1 - Divisao de Pessoal (DPE)
4.2 - Divisdo de Licitagao e Material (DLHM)
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4.3 - Divisao de patrimonio (DPA)

A.4 - Dlvisao de Servigos Gerais(DSG)
—Secretaria de Fazenda (SETF)

5.1 - Divisao de Receita Municipal (DRM)

5.2 - Tesoureiro

03]

6 —Secretaria de Contabilidade e Orcamento (SCO)

6.1 - Divisao de Contabilidade ¢ Orcamento (DCO)
7 —Secretaria de onras e Dervigon Urhanoa (ROR)

7.1 - Divisao de Obras e Engenharia (DOE)
7 o - Divisao de Engenharia viaria (DEV)
7.3

7.4 - Divisao de Transportes e veiculos (DTV)

Divisio de Servigos Urbanos (DSU)

* a _Secretaria de Educagao (SED)
8.1 - Divisao de Supervisao Escolar (DSE)
— 8.2 - Divisao de Assisténcia ao Educando (DAE)
g -Secretaria de Cultura (SEC)
9.1 - Divisdo de Esportes, Lazer e Turismo (DET)
10 -Secretaria de Saude e Assisténcia gocial (SSA)
10.1 - Divisao de Servigo Social (DSS)
10.2 - Divisao de Enfermagem € Inspecgao Sanitaria(DEI)
capiTuLo II
DAS DISPOSIGOES GERAIS
s

Art. 5¢ - A representaqéo gréfica da estrutura organizacio
nal da Administragao Municipal de Pirapetinga ¢ a constante do
N Anexo T.

Art. 6¢ - As competéncias das chefias dos orgaos da Admi-
nistracao Municipal, além das que regularmente lhe forem atribui
das, sao as seguintes:

I - Exercer a coordenagao das unidades administrativas que

lhe sao subordinadas;

[

IT - Manter despachos sisteméticos com o Prefeito sobre 0S8
assuntos sob sua coordenagao;
II] - Expedir instrugaes e demais atos necessarios a execu-

gao de leis, decretos e regulamentos, ouvindo o Prefeito;

D - .
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IV - Buscar continuamente apoerfeigoar a sua capacidade
de lideranca, iniciativa, julgamento, deciszo e integridade pes-
soal;

V - Transmitir a seus subordinados os conhecimentos ne-

cessarios a boa execucao dos servigos sobre sua responsabilida-

de;

VI - Assumir a responsabilidade de lealdade perante a Ad-
ministragao e agir de forma tal gue seus subordinados fagam o
mesmo ;

VII - Promover estudos de métodos de aperfeicoamento e de
medidas de incremento a eficacia de sua area;

VIII - Manter as chefias de outras éreas, com as quais tem

i
relagoes, informadas das atividades de sua jurisdicao administra
tiva que possam afetar as atividades daguelas;
IX - Manter-se permanentemente a par da legislacao vigen-
_ te, que afete as fungaes pelas quais é responsével, atraves da
Procuradoria Juridica;
X - Apresentar as Prefeito, anualmente, as atividades e-
xecutadas em sua area de atuacao.
TiTULO0 T1
DA COMPETENCIA DOS ORGAOS DE ASSESSORIA AO PREFEITO
CAPITULO I
- Do Gabinete do Prefeito e Vice-Prefeito - GAD
Art. 72 - Ao Gabinete compete:
had I - Coordenar as atividades de assessoria politica ao
Prefeito;
IT - Coordenar as relagoes do Executivo com a Camara Mu
nicipal;
IIT - Acompanhar a discussao dos projetos de Lei, manten

do o Prefeito informado;

IV - Coordenar as audiencias internas e externas do Pre
feito; '
Vv - Coordenar a agenda de reunioes e de atividades do
.
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Prefeito;

VI - Coordenar e promover a exccucao das atividades
de comunicaqao e divulgagao do Governo Municipal Jjunto 20s uﬁbli
cos internc e externo;

VIT - Coordenar e promover a execucao das atividades
de assessoramento necessario as agaes do Executivo;

VIII - Coordenar e promover a execugao das atividades
de recepgao de pﬂhlico interno e externo;

X - Resvonsabilizar pelas atividades gque envolvam O
uso de telex e fax;

X - Transmitir ordens, instrugoes e recomendagoes
do Prefeito aos demais orgaos, favorecendo a integragao entre as
diversas areas;

X1 - Coordenar e gerenciar as informagSes, arauivo
de leis, decretos, contratos, convenios, portarias, registros,ra
latorios de atividades, protocoio geral, preparo de correspondég
cia oficial do executivo, distribuicao de processos e requerimen
tos, promover a execugéo de serviQOS'reprogréficos e de telefo-
nia;

KL E - Txecutar atividades correlatas.

CAPITULO II
DA ASSISTENCIA THECNICA (ATE)

Art. 82 - A Assessoria Tecnica compete:

I - Formular planos, programas € projetos de duragao
anual e plurianual consoante definidas pelo Prefeito, promovendo
sua constante atualizagao;

II - Definir planos, programas € projetos a serem in-
cluidos no Orgamento -Programa, pPlano Plurianual de Investimen-
tos e Plano de Aplicagao do Fundo de Participagao .dos Munici-
nios, de forma integrada com 0S demais 6rgaos da Administragéo

Municipal, em especial a Secretaria de Fazenda;

IITI - Preparar programas gerais e setoriais de desen-
volvimento;
v - Gerar posicionamento institucional sobre politi—
.cas;
= d =
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\Y - Representar o Municinio, por delegagao do Pre-
feito, junto aos orgaos estaduais e federais de planejamento;

VI ~ Coordenar e promover a excecugao das atividades
de informatica a partir da elaboracao de um plano direltor;

VII - Identificar novas fontes de recursos supervi-
sionando e coordenando as atividades especificas;

VIII - Realizar estudos para racionalizagao adminis-
trativa e alteragoes do Regulamento Interno dA Administragao Mu-
nicipals

IX - Executar atividades correlatas.

CAPITULO 1III
DA PROCURADORIA JURIDICA (PJR)

-

Art., 92 - A Procuradoria Juridica compete:

I - Representar a Administragao Municipal em juizo
ou fora dele por delegacao expressa do Chefe do Executivo;

IL - Manter o Prefeito e demais autoridades munici-
pais intéressadas a par do andamento das acoes em que a Prefeitu
ra seja parte. A

ITT - Orientar no cumprimento de decisoes judiciais;

' 5 5 =~ i 2 5
Iv Participar na realizagao de estudos juridicos;

Vv - Elaborar projetos de lei, decretos, contratos,
convenios e editais de interesse

da Prefeitura;

VI - Emitir pareceres juridicos em pProcessos € ex-
pedientes;

VII - Coleborar no preparo de documentos, atas e ou-
tros trabalhos em que consideracoes juridicas sejam pertinentes;

VIII - Preparar os fundamentos e razoes de vetos;

IX - Promover a cobranca amigével ou Jjudicial da di

vida ativa e de outros créditos legalmente exigiveis;

X - Colaborar na orientagao juridica dos inquéri—
tos administrativos;

XI - Orientar e dar parecer em processos de licita-
coes nos termos da legislacao vigente;

XII - Promover os processos de infragoes a legisla-

cao municipal em todas as suas fases;
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¥IIT - Promover o pagamento de indenizagao por aciden
te de trabalho;

XIV - Proceder a atualizagﬁo de coletanea de leis,de
cretos, jurisprudancia de interesse da Administrayao Municipal;

KV - Txecutar atividades correlatas.

riTULO  III
DA COMPETENCIA DOS ORGAOS AUXILTARES DA ADMINISTRACAO MUNICIPAL

CAPITULO T
DA SECRETARTIA DE ADMINISTRAGAO (SAD)

Art. 10 - A Secretaria de Administracao compete:

& - Coordenar e promover a execucao das atividades
de concursos, admissao, registro, controle, desenvolvimento e

movimentacaco de pessoal da Administragao Municipal;

1T - Acompanhar a elaboragao da folha de pagamento e
recolhimento de encargos soclais;

III - Zelar pelo cumprimento da 1egislag§o e normas
pertinentes a administragao de pessoal;

v - Elaborar e propor programa de desenvolvimento
de recursos humanos da Administragao Municipal;

\ - Analisar e avaliar, em carater permamente, 0s
procedimentos administrativos, prooondo solucoes de organizagao,
sistema e métodos;

VI - Organizar e manter o arquivo geral da Adminis-
tracao Municipal promovendo pesquisas e fornecendo certidoes
gquando requeridas;

VII - Executar atividades correlatas.

CAPITULO 1II

DA SECRETARIA DE FAZENDA (SEF)
Art. 11 - A Secretaria de Fazenda compete:

I - Coordenar e promover a execucao das atividades
de administragéo financeira e tributaria relativas a receitas e
despesas municipais, creditos, fiscalizagéo e tesouraria;

IT - Organizar e manter atualizado o Cadastro Téec-

nico Municipal responsabilizando-se a Secretaria de Obras e Ser-
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vicoms Urbonam pala indicacho das alteracges cadastrais;

111 - Elaborar a programagao financeira de desembol-
so para permitir a liberagao dos recursos necessarios a execugao
dos programas de trabalho;

IV - Executar atividades correlatas.

CAPITULO 3

Da Secretaria de Contabilidade ¢ Orgamento (sc0)

Art. 12 - A Secretaria de Contabilidade e Orgamento com

petes

g - Coordenar e promover a execugéo de atividades
relativas a execucao orgamentéria, contabilidade e auditoria;

II _ Flaborar o Orgamento-Programa, o Plano pPluria-
nual de investimentos e O Plano de Apiicaqﬁo dos recursos do Fun-
do de Participagao dos Municipios, a partir das prioridades defi-
nidas pelo Prefeito;

ITT - Participar dos processos de 1icitag5es em con-
junto com a comissao propria;

IV — Tlaborar atividades correlatas.

cAPfTULO IV

Da Secretaria de Obras e Servicos Urbanos (s0S)

AFbs 18 = A Secretaria de Obras e Servigos Urbanos com=

pete:

I - Coordenar e promover &a execugao dos , BServigos
cque couberem a Administracao Municipal de obras viarias e desen-
volvimento urbano;

IT - Analisar e acompanhar 0S projetos para conces-
sao dos servicos de transporte coletivo em conjunto com a AsSe€s-—
soria Técnica;

ILL - Coordenar e promover a execugao dos. servigos
de iluminacao pﬁblica no gue couber 2 Administragéo Municipal;

v - Coordenar e promover a execugao das atividades

de
conservacao e limpeza dos logradouros pﬁblicos e dos predios mu-
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nicipais;

V - Coordenar e promover a execucao das atividades
de fabricacao de bloquetes e manilhas destinadas as obras munici-
pais;

VI - Controlar e fiscalizer a execugao de obras e ser

vigos urbanos;

VII - Executar planejamento habitacional;

VIII - Organizar e manter o sistema cartogréfico do Mu-
nicipio;

IX - Promover a execugao dos servigos de topografiaj;

X _ Promover a elaboracdo do Plano Diretor do Muni-
cipio e seu cumprimento;

XTI - Manter a Secretaria de TFazenda permanentemente
informada das alteracgoes a serem procedidas no Cadastro Técnico
Municipal;

¥JII1 - Analisar e aprovar, cm conjunto com o Prefeito,

nrojetos para construgaes e loteamentos;
XIII - Coordenar e promover a execuq%o das atividades
de apoio administrativo e servigos gerais, incluindo:
a)- Manutengao, conservagao e limpeza de bens moveis
e imoveis;
b)- Transportes;
¢)- Manutencao de maguinarios.
%IV - Executar obras e reparos no Cemiterio Municipal;

XV - Executar atividades correlatas.

CAPITULO V

Da Secretaria de Educagao

Art. 14 - A Secretaria de Educagao compete:

L - Elsborar pleanos, programas € projetos relati-
vos ao desenvolvimento da educagﬁo do Municipio;

II - Coordenar e promover a execugao das ativida-
des educacionais, de ensino e magistério de competéncia legal do
Municipio;

I1L - Coordenar e promover a administragao, constru

cao, ampliacéo e reforma das escolas e bibliotecas municipais;
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IV - Promover e elaborar projetos de cursos profis-
=ionalizantes de acordo com a vocaqﬁo regional;
Vv - Coordenar @ promover a e.-xcrm_:g,:?io de atividadesn
das creches municipais;
VI - Criar, coordenar € promover a execugao das ati-
vidades das escolas para criangas excepcionais;
VII - Prover ao educahdo quanto:
a) - Material escolar;
B) - Alimentagoo smoolar;
¢) - Transporte;

d) - Assisténcia a Saude.

cAPITULO VI
Da Secretaria de Cultura (SEC)

Art. 15 - A Secretaria de Cultura compete:

I - Elaborar planos, programas € projetos relati-
vos ao desenvolvimento da cultura do Municipio;

IT - Promover e elaborar projetos de cursos profis
sionalizantes de acordo com a vocagao regional;

IIT - Estimular o artesanato local;

IV - Apoiar e incentivar a valorizacao e a difusao
das manifestagoes culturais;

v - Zelar pelo patrimanio cientifico, historico,
cultural e artistico do Municipio;

VI - Promover convénio com orgdos publicos ou par-
ticulares, visando a consecugao de programas culturais;

VII - Coordenar as atividades das corporacoes musi-
cais e culturais instituidas e mantidas pelo Municipio;

VIII - Administrar e apoiar as atividades desporti-
vas;

IX — Coordenar e incentivar as atividades de desen
volvimento e fixacgao do turismo, lazer e esportes;

X - Administrar, direta ou indiretamente, os ser-
vigos de lazer, turismo e esporte;

XTI - Coordenar e promover a execucgao das -ativida-

des desportivas, com prioridade para o desporto educacional;
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b o s - lixecutar atividades correlatas.

CAPITULO VII

Da Secretaria de Saude e Assistencia Social

Art. 16 - A Secretaria de Saude e Assisténcia Social

compete:

I - Elaborar planos, programas e projetos referen
tes a saude e assisténcia social na area urbana e na zona  rural
do Municipio;

IT - Coordenar e promover a execugao das ativida-
des de assisténcia médica, hospitalar, odontolégica, de enferma-
gem e sanitaria a populagao‘do Municipio;

ITT - Coordenar e promover a execugao das ativida-
des desenvolvidas nos Postos de Saﬁde, no Pronto Socorro Munici-
pal e no Hospital do Municipio e demais CasaS de Saude;

v - Promover campanhas que visem a educaq%o sani-
taria da populagao em articulaqﬁo com a Secretaria de Educaggo €
Cultura; '

Vv - Coordenar e promover a execugao dos servigos
de fiscalizagao sanitaria; ,

vI - Responsabilizar, em conjunto com o0s demais
érghos da administracio municipal, pela saude ambiental do IMuni-
cipio;

VII - Promover a Complementaqao da rede de servigos
de assisténcia social, criando novos sistemas de atendimento as
necessidades basicas da populagao;

VIII - Coordenar e promover a exeougéo das ativida-
des da Bolsa de Emprego;

IX - Promover a assisténcia ao menor, em especial
ao carente e ao infrator;

X - Promover o atendimento as necessidades emer-
pentes de carater social e habitacionalj

XI - Promover estudos e levantamentos socio-econo-
micos em balirros periféricos e das familias carentes dos distri-
tos;
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XIT - Promover a articulacgao com orgaos ligados a
saude e assistencia social no ambito municipal e estadual, visan-

do integrar esforgos:
XIII - Executar atividades correlatas.

- riTULO IV

cAapiTULO I

Das Disposigoes Gerais

Art. 17 - A jurisdigao administrativa dos orgaos inte-
grantes da estrutura organizacional sera fixada mediante decreto

do Prefeito Municipal, na forma de Regulamento Interno.

Art. 18 - A execugao das atividades da Administragao
Municipal poderé ser descentralizada no seu préprio ambito ou pa-
ra privado ou de érgéos pﬁblicos, desde que comprovada sua compe-
tencia.

Paragrafo 12 - Para o ambito privado, a Administragao
Municipal fara a descentralizacao mediante contratos om conces-
soes.

Pardgrafo 2¢ - Para os Orgaos publicos nao pertencen-
tes a Administragao Municipal, mediante convenio.

Art. 19 - A cada orgao da Administragao Municipal cum-
pre estudar e propor a celebragao de convenios, contratos ou acopr
dos com entidades pﬁblicas ou particulares, visando o cumprimento
das respectivas finalidades.

Art. 20 - Todos os contratos e convenios em que o MNu-
nicipio de Pirapetinga figure como parte, terao obrigatoriamente
a assinatura do Prefeito Municipal.

Parégrafo unico - Compete exclusivamente ao Prefeito no
mear, admitir, contratar, designar, remane jar, exonerar e dispen-
sar servidores municipais, cumpridas as exigéncias legais.

Art. 21 - As repartigoes municipais funcionarao no edi-
ricio-sede da Prefeitura ou nos que forem designados pélo Prefei-
to, de 8:00 as 11:00 horas e de 12:30 as 17:00 horas, nos dias

Uteis, podendo © expediente ser prorrogado ou antecipado pelo Che

PRACA DIRCEU DE OLIVEIRA MARTINS, N°O1
TELEFAX (032) 465-1300 CGC.: 18.092.825/0001-49



PREFEITURA MUNICIPAL DE PIRAPETINGA

CEP: 36.730.000 - ESTADO DE MINAS GERAIS

fe do Executivo Municipal, no interesse da Adminietrageo, cumpri-
das as disposigles legais.

PARAGRAFO 12 - 0 Prefeito regularé, por Decreto, o]
horario do 6rg50 ¢ seus servidores, que exigir horario diferente
do estabelecido;

PARAGRAFO 2¢ - A assinatura ou marcegao de ponto, sob
fiscalizagao direta do Chefe do Orgdo ou se¢do, sera até 08:15 ho

ras com tolerancia de degzm minutos no horario de entrada.

Art. 22 - As Chefias de todos os 6rgaos ora criados se
rao providas por portaria do Prefeito Municipal.

PARAGRAFO UNICO - Os cargos de Chefia serfio de provi-
mento em comissao de livre nomeacao e exoneracao pelo Prefeito Iu
nicipal.

Art. 23 - 0 Prefeito apresentara a Cimara Municipal e
ao Tribunal de Contas do Estado, o Orgamento—Programa, o Orgamen-
to Plurianual de Investimentos e a Prestagao de Contas da Adminis
tragﬁo Municipal, nas formas, periodicidade e condigoes previstas
na legislacao federal estadual pertinentes.

Art. 24 - 0 Tesoureiro assinara os cheques emitidos pe-
la Administragao Municipal juntamente com 0 Prefeito, sendo soli-
dariamente responsavel nos termos da lei.

Art. 25 - Nenhuma despesa sera paga sem que, em sendo
orgamentaria, tenha passado pelos estagios preliminares do empe-
nho e da liquidagéo, ficando o infrator pessoalmente responsavel
pela irregularidade.

Art. 26 - Além das atribuicdes que lhe sao peculiares,
incumbe, ainda, 20 Secretario de Fazenda fiscalizar, conferir e
orientar os Servigos municipais que envolvam 0 registro da recei-
ta e sua aplicagao, inclusive no que concerne a conferéncia de
saldos, de valores, de bens, de elementos patrimoniais e industri

ais e de materiais.

Art, 27 - Incumbe, precipuamente & Secretaria de Fazen
da representar ao Prefeiteé sobre irregularidades verificadas nos
servigos municipais, que envolvam as disposigoes do artigo ante-
rior, cabendo ao respectivo encarregado, responsabilidade civil

por gualquer omissao.
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Art. 28 - Incumbe ao Secretario de Fazenda represcntar
e indicar ao Prefeito do Municipio sobre a necessidade de abertu-
ra de Creditos Adicionais, sejam suplementares ou especiais, para

a ocorrencia regular de despesas autorizadas.

Art. 29 - Fica o Prefeito Municipal autorizado a expe-
dir decretos e regulamentos que se fizerem necessarios a execugao
da nrementae Loi.

Art. 30 - Revogadas as disposigoes em contrario, esta

Lei entrara em vigor na data de sua publicagao.

Prefeitura Municipal de Pirapetinga-MG. 18 de agosto de 1995.

Claeer T

Osmindo Feseeiva Lima
PREFEITO MUNICIPAL
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