PREFEITURA MUNICIPAL DE PIRAPETINGA

CEP: 36.730.000 - ESTADO DE MINAS GERAIS

LEI N® 956/97

"Dispoe sobre o pagamento de despesas sob
0 Regime de Adiantamento, na Prefeitura Mu

nicipal de Pirapetinga.™
O PREFEITO MUNICIPAL DE PIRAPETINGA.

0 Povo do Municipio de Pirapetinga, por seus representan

tes, aprovou e eu, em seu nome, sanciono a seguinte Lei:

Capitulo i

Das Disposigoes Preliminares

Art. 12 - Fica instituido na Prefeitura Municipal de Pi-
rapetinga o Regime de Adiantamento de despesas mediante o prévio

empenho, nos casos a seguir especificados:

) i — Despesas com diarias de viagens de servidor pﬁbli

II Despesas com representagao oficial;

III - Despesas de urgencia;

Iv Despesas miudas de pronto pagamento.

Art. 2¢ - Entende-se por adiantamento o numerario coloca
do 2 disposicao de uma repartigao ou de um servidor, a fim de '
lhe dar condigcoes de realizar despesas que por natureza de urgég
cia nao possam aguardar o procedimento normal.

Art. 32 - Entende-se por despesas com representacao ofi-
cial aquelas realizadas pelo Prefeito e Vice-Prefeito, durante

viagens para tratar de assuntos inerentes ao exercicio de seu

cargo.
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Art. 42 - Entende-se por despesas miudas de pronto pa
gamento aquelas relacionadas com movimentagao frequente, como
postagem de documentos, material de consumo em pequena quantida-
de, passagens, medicamentos e ajudas diversas para carentes e
outras de pequeno valor.

Art. 5° - Entende-se por despesas de urgencia as que
tenham de ser efetuadas em lugar distante da sede da Prefeitura,
referentes a aquisigao de combustiveis e reparos em veiculos,

quando em viagens a servigo.

Capitulo II

Das Requisicoes de Adiantamento

Art. 62 - As requisigoes de adiantamentos serao fei-
tas pelos Secretarios Municipais ou Titulares de cargo de nivel
equivalente, por meio de oficios ao Secretario de Administragﬁo

e Finangas.

§ Onico - As requisigaes para despesas com represen-
tagao oficial do Prefeito poderao ser assinadas pelo Chefe de Ga
binete do Prefeito, cabendo ao Prefeito assinar os documentos de
prestagao de contas.

Art. 792 - Dos oficios requisitorios de adiantamento
constarao, necessariamente as seguintes informacoes:

) ¢ - Dispositivo legal em que se baseia;

I1 - Identificagao da especie de despesa mencionado
o item do artigo 1? no qual ela se classifica;

II1 - Nome completo, cargo ou funcao do servidor res
ponsavel pelo adiantamento;

IV - Dotagao orgamentéria a ser orcgada;

V - Prazo de aplicacgao.
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Art. 82 - O prazo de aplicagao podera ser em base men-
sal, nao acumulativa, mencionando-se neste caso o valor global
do adiantamento, a quantia mensal a ser entregue e os meses de
aplicagao, emitindo-se um Empenho Estimativo para um periodo '
maior e Subempenhos em cada parcela.

Art. 92 - Na hipétese de adiantamento ﬁnico. sera fei-
to por Empenho Ordinarios e o oficio requisitério devera esclare

cer esse fato e fixar o prazo de aplicagao.

Art. 16 - Nao se fara novo adiantamento:

 § - A quem nao tenha rrestado conta do anterior;

II - A quem, dentro de cinco dias uteis, deixar de a-
tender a notificacao para regularizar a Prestagao de Contas;

III - A servidor responsavel por dois adiantamentos.
Art. 11 - Nao se fara adiantamento:

I - Para despesa Jé realizada;
IT - Para servidor com viagem programada para distan-

cia inferior a 30 km (trinta quilometros) de Pirapetinga.

Capitulo III
Do Periodo de Aplicacao

Art. 12 - 0 adiantamento solicitado em base mensal so-
mente podera ser aplicado durante o mes a que se refere ou duran
te o periodo de trinta dias a contar da data de entrega do di-
nheiro ao responsavel.

Art. 13 - No caso de adiantamento Unico o periodo de
aplicagao sera aquele estabelecido no oficio requisitério mencio
nado no art. 9° desta Lei.

Art. 14 - Nenhum pagamento poderé ser efetuado fora do
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periodo de aplicagao.

Capitulo IV
Da Tramitacao dos Processos de Adiantamentos

Art. 15 - 0s processos de adiantamentos terao sempre

andamento preferencial e urgente.

Art. 16 - Autorizada, a despesa sera empenhada e paga

com cheque nominal a favor do responsével indicado no processo.

Art. 17 - Cabe a Secretaria de Contabilidade e Orga-
mento verificar, antes de registrar o empenho, se foram cumpri-
das as disposigoes desta Lei, devolvendo para a origem o proces-

so que necessitar de correcao.

Capitulo v

Das Normas e Aplicacao do Adiantamento

Art. 18 - 0 adiantamentc nao podera ser aplicado em
despesa de classificacao diferente daquela para a qual fei auto-
rizado.

Art. 19 - A cada pagamento efetuado o responsével e-
xigira o correspondente comprovante contabil legal.

Art. 20 - As notas fiscais serao sempre emitidas em
nome da Prefeitura Municipal de Pirapetinga.

Art. 21 - Os comprovantes de despesa nao poderao con
ter rasuras, emendas, borroes e valor 11egive1.

Art. 22 - Cada pagamento sera convenientemente Justi
ficado, esclarecendo-se a razao da despesa, o destino da mercado
ria ou servigo e outras informagoes que possam melhor explicar a
necessidade da operacgao.
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Art. 23 - Em todos os comprovantes de despesa consta-
ra o atestado de recebimento do material ou da prestacao de ser-

vico.,

Capitulo VvI
Do Recolhimento do Saldo Nao Utilizado

| Art. 24 - 0 Saldo do adiantamento nao utilizado sera

recolhido a Tesouraria da Prefeitura, mediante guia de arrecada-

¢cao onde constara o nome do responsavel e a identificagao do a-

diantamento cujo saldo esta sendo restituido, sendo uma de suas
vias parte da Prestagao de Contas junto ao empenho.

Art. 25 - 0 prazo do recolhimento do saldo nao utili-

zado encerra-se no primeiro dia util ppeserior ao do téermino do

periodo de aplicagao.

Art. 26 - A Tesouraria classificara o valor recolhido
no grupo das receitas orgamentérinn com a denominagao de "Indeni
zagoes e Restituigoes."

Art. 27 - No més de dezembro, todos os saldos de a-
diantamentos serao recolhidos a Tesouraria ate o ultimo dia util

mesmo que o periodo de aplicacao nao tenha expirado.

Capitulo Vi
Da Prestagao de Contas

Art. 28 - No prazo de cinco dias uteis, a contar do
termo final do periodo de aplicacao, o responsével prestaré con-

ta da aplicagao do adiantamento recebido.

Art. 29 - A Prestacgao de Contas far-se-a mediante en-
trada, na Secretaria de Contabilidade e Orgamento, dos seguintes
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I - oficio de encaminhamento da Prestagao de Contas;

II - Relagao de todos os documentos de despesa;

III - Copia da guia de recolhimento do saldo nao apli=-
cado, se houver;

IV - Documentos das despesas realizadas, dispostos em
ordem cronologica;

V - Os documentos serao colados em folhas brangas ta
manho oficio e em cada folha poderao ser colados quantos documen

tos forem possiveis em que fiquem sobrepostos uns aos outros;

Art. 30 - Nao serao aceitos documentos rasurados, ile-
giveis, com data anterior ou posterior ao periodo da aplicagao
do adiantamento ou que se refira a despesa nao classificavel na

especie de adiantamento concedido.

Capitulo VIII
Das Disposigoes Finais

Art. 31 - Cabera a Secretaria de Contabilidade @ Orga-
mento a tomada de Contas dos adiantamentos.

Art. 32 - Recebidas as Prestagoes de Contas, conforme
dispoe o art. 29, a Secretaria de Contabilidade e Orgamento veri
ficara se as disposicoes da presente Lei foram inteiramente cum-
pridas, notificando o reaponsével para as retificagaes necessa-
rias, no prazo estabelecido no inciso II do art. 10.

Art. 33 - Se as contas forem consideradas em ordem e e
de acordo com as normas, a Secretaria de Contabilidade e Orgamen
to certificara o fato, no local apropriado do documento menciona

do no inciso I do art. 29 e o anexara ao Empenho e encaminhara a

Auditoria Interna, se houver, para exame e parecer.
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Art. 34 - A Secretaria de Contabilidade e Orgamento or
ganizaré um calendario para controlar os dias de chegada das
Prestagoes de Contas de adiantamentos concedidos, fornecendo o
respectivo comprovante de recebimento zao responsével pela presta
gao de contas.

Art. 35 - Nao sendo cumprida a obrigagao da prestagao
de contas, apés o vencimento dos prazos mencionados nos artigos
28 a 32 desta Lei, a Secretaria de Contabilidade e Orgamento ofi
cializara o fato ao Secretario de Administracao para abertura de

sindicancia.

§ Unico - Neste caso o infrator sujeitar-se-a a multa
de 1% a.m. ( um por cento ao més), mais correcao monetaria pela

UFIR - Unidade Fiscal de Referencia.

Art. 36 - Os casos omissos serao disciplinados pelo Se

cretario de Administracgao.

Art. 37 - Esta Lei entrara em vigor na data de sua pu-

blicagao.

Art. 38 - Revogam-se as disposigoes em contrario.

Prefeitura Municipal de Pirapetinga, 15 de abril de 1997.
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