PREFEITURA MUNICIPAL DE PIRAPETINGA

-~

CEP.: 36.730-000 - ESTADO DE MINAS GERAIS

LEI N° 1577/2013

Dispde sobre a alteracio da Lei 923/95 quanto a criaciio de cargo em comissio de
Chefe de Servico de Licitagdo e da outras providéncias.

Nilo Sérgio Tostes Luz. Prefeito do Municipio de Pirapetinga, MG, usando das
atribui¢oes que lhe sdo conferidas por lei.

Fago saber que a Cédmara Municipal de Pirapetinga, MG, aprovou e eu sanciono a
seguinte a lei:

CAPITULOI

Art. 1° - Fica alterado o Anexo IV da Lei 923/95 que passa a ter a seguinte redagio:

ANEXO 1V
DENOMINACAO DO N° DE CARGOS VENCIMENTOS
CARGO
Chefe de Servigo de 01 R$ 1.406,00
Licitacdo

Art. 2° - As despesas decorrentes da execu¢dio da presente lei correrio por conta de
dotagdes proprias constantes do orgamento vigente.

Art. 3° - Esta lei entra em vigor na data de sua publicagfo, com vigéncia a partir de
01/03/2013;

Pirapetinga, 21 de mar¢o de 2013.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PIRAPETINGA

CEP.: 36.730-000 - ESTADO DE MINAS GERAIS

ANEXO1

Descri¢ao de Atribuigdes

Cargo: Chefe de Servigo de Licitagdo

Escolaridade Recrutamento Carga Hordria
2° Grau completo
Recrutamento Amplo 40 (quarenta) horas
semanais
DESCRICAO DETALHADA:

Elaborar e desenvolver juntamente com a Comissdo de Licitagdo, todo o
processo de concorréncia, providenciando a publicagdo dos resultados, apos a
homologagéo, de acordo com as normas e dispositivos legais vigentes:

Orientar os orgdos da Administragio Municipal na requisicdo de material e
pedidos de compra, a fim de evitar estoque/compras desnecessarias e o
conseqiiente desencaixe financeiro;

Promover a padronizagdo do material de consumo e permanente utilizado pelas
reparticdes municipais, objetivando a racionalizag¢do e economia;

Organizar o almoxarifado e determinar os niveis minimos ¢ Maximo de estoque
dos materiais utilizados pela administragdo municipal, a fim de racionalizar o
espaco fisico e evitar desencaixes financeiros desnecessario;

Controlar o consumo de material nas diversas reparti¢des, a fim de evitar
abusos, desperdicios e desvios;

Organizar o calendario de compras e a pauta de consumo. com o objetivo de
tentar melhores condi¢des de pagamento e pregos, bem como racionalizar e
agilizar os trabalhos;

Organizar e manter atualizados o cadastro de fornecedores, o catdlogo de
materiais e de pregos, a fim de facilitar consultas;

Proceder & tomada de pregos ou ao convite, nas licitagdes que independem de
concorréncia publica, nos termos da lei;

Analisar os pedidos de compra, em fungfio das normas e padrdes estabelecidos
para administracdo de materiais;

Preparar os expedientes destinados ao processamento das compras. apds
autorizagdo do Prefeito;

Executar outras tarefas correlatas.
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