PREFEITURA MUNICIPAL DE PIRAPETINGA

CEP.: 36.730-000 - ESTADO DE MINAS GERAIS

LEIN® 1571/2013

Dispde sobre a criagdo de cargo e da outras providéncias.

Nilo Sérgio Tostes Luz, Prefeito do Municipio de Pirapetinga, MG, usando das
atribui¢des que lhe sio conferidas por lei.

Fago saber que a Camara Municipal de Pirapetinga, MG, aprovou e eu sanciono a
seguinte a lei:

Art. 12, Fica criado, no ambito da Organizagdo Administrativa do Poder Legislativo do
Municipio de Pirapetinga, MG, o cargo de Assessor Parlamentar, com 01(uma) vaga, cujo
titular € ocupante de cargo de provimento em comissdo, de livre nomeacio e exoneragao pelo
Chefe do Poder Legislativo, com vencimentos mensais equivalentes ao Padrio-Grau 11-A, da
Tabela de Vencimentos da Camara Municipal de Pirapetinga, com as atribui¢es descritas no
Anexo Unico desta Lei,

Art. 22. As despesas afetas ao Poder Legislativo do Municipio de Pirapetinga decorrentes
da execucdo desta Lei, correrdo a conta de dotaces proprias constantes do orgcamento
vigente.

Art. 32, Esta Lei entra em vigor a partir da data de sua publicacdo.

Pirapetinga, 21 de Fevereiro de 2013.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PIRAPETINGA

ESTADO DE MINAS G GERA
ANEXO UNICO
Denominagdo Ne Escolaridade Carga Horaria
Remuneragio (RS)
do Cargo Vagas Minima
2.412,06
ASSESSOR
01 22 Grau Completo 40 horas
PARLAMENTAR Padrao “11”
Grau “A”
DESCRIGAO DE ATRIBUICOES
Cargo: ASSESSOR PARLAMENTAR
Escolaridade minima: Provimento:
22 Grau Completo Amplo - De livre nomeacdo e exoneracdo
DESCRICAO DETALHADA:

¢ Auxiliar na organizacdo e atualizagéo dos arquivos de correspondéncias, documentos, proposicées,
fichdrios de enderecos e telefones;

e Auxiliar na redagdo de correspondéncias diversas, atentando para as regras e técnicas de redacdéo
pertinentes ao tipo de documento;

* Organizar e controlar a agenda de compromissos do Presidente da Cémara, respondendo convites,
enviando congratulacdes e agradecimentos;

e Solicitar aos seus superiores a compra de passagens, reserva de hotéis, locagdo de veiculos,
adiantamento para cobrir despesas de viagem quando necesscrio;

e Assessorar o Plendrio e suas Comissdes, utilizando de terminologia e técnicas proprias a esse fim,
para assegurar o tramite;

® Assessorar os diversos setores da Cdmara Municipal em conjunto com o Assessor Juridico, na
elaboragdo de documentos, atas e outros trabalhos;
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# Colaborar com o Assessor Juridico nos assuntos de interesse da Cémara Municipal:
® Auxiliar os demais funciondrios da Cdmara, quando necessdrio, em suas tarefas;
e Dirigir veiculos, transportando parlamentares, servidores ou material em geral;

® Executar outras tarefas correlatas, quando determinadas pelos seus superiores.

Pirapetinga, 21 de Fevereiro de 2013.
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